ASOS

Rzadowy Program na rzecz Aktywnosci Spotecznej
0sob Starszych na lata 2014-2020

REGULAMIN OTWARTEGO KONKURSU OFERT

W ramach

Rzgdowego Programu na rzecz Aktywnosci Spotecznej Osob Starszych na lata 2014-2020

Edycja 2017

senior

Warszawa, listopad 2016 r.



Zawartos¢

TVSTEP ettt s e es e e e e s e e e e e e e et ee e s eseseee s e s eseeeeee e eseeeeen et s e eneeneeneenes 4
CZESC A — ZASADY PRZYZNAWANIA DOTACI ... sssssss s 6
1. CEL PROGRAIMU . .....ooiitiiititiiiie ettt bbb bbb bbbt b et et b b 6
2. STRUKTURA PROGRAMU | PRZEZNACZENIE DOTACJI (CEL DOFINANSOWANIA).......c.ccovrnnen 6
3. PODMIOTY UPRAWNIONE I NIEUPRAWNIONE ........coiiiiiiiee et 9
4, PARTNERSTWO I OFERTA WSPOLNA ......cccoitititiiecisiieee ettt es ettt en sttt ese st tss st easnens 10
5. BUDZET I ZRODEA FINANSOWANIA ..ottt sttt sssnes 12
6. TERMIN REALIZACIL ZADAN ..ot eeeee e ee et eee s eee s en st en s een s en s s 13
7. ZASADY SKEADANIA OFERT .....oiiiiiiiiiciie ittt st nnn e nnb e e 14
7.1 Wysoko$¢ dotacji i rachunek bankoWy ..........ccoooviiiiiiiiiiiii s 14
7.2 Przeznaczenie STOAKOW PTOGIAMUL..........c.oiiiiiiiiiicie i 14
7.3 WKIAA WEBSILY .. 14
7.4 KOSZtY KWAlITIKOWEINE.........oiiiiiiieee bbbt bbb 16
7.5 Koszty NEKWAIITIKOWAINE ..o 18
8. JAK UBIEGAC SIE O PRZYZNANIE DOTACII? ...ttt 19
8.1 OGlOSZENIE KOMKUISUL ...ttt ettt b et b e b nb e e 19
8.2 SP0SOD SKIAAANIa OFETLY......ccuvieiiiiiiicii s 20
8.3 Wymagana dokumentacja 1 zasady dotyczace skfadania ofert..........cccccooiniiiiii 20
B4 ZAKIES OFEITY ...ttt bbbttt bbbt bbbt bt et e bt bbbt b Rt Rt n bbb re s 21
8.5 OSWIAACZENIA W OFCICIC. ... vviiiviiiiiiiie it ettt e e et e et e e e bt e et e e e et e e e e n b e e e enbe e e anbeeesnbeeennneeenseees 21
9. POSTEPOWANIE KWALIFIKACYJNE ORAZ KRYTERIA WYBORU OFERT.......ccccoceiiiiiiiieiiienn, 22
9.1 Kryteria OCENY TOMMAINE]......ccui ittt b bbbttt bbb 22
9.2 Kryteria OCENY MEIYEOIYCZINE] ....ccueeveeeieiteeiteetesteeste e e st e ste e e saaesteeseesteeateestesseesaeessessaesbeentesseesreensesneesseensens 23
0.3 KIYLEIIA SITALEGICZNE. ... ..veiveete ettt ettt ettt et e s ae e s te et e e be e e te e st e e aeesaeesseeseesbeentesaeesraenseaneesseensens 24
9.4 PUNKLACTA OFBITY .....cveueeeee itttk b bbbttt b bt b e bt b e et e b et et st e et e ene e 25
10. TRYB STOSOWANY PRZY WYBORZE OFERTY I TERMINY WYBORU OFERT. ........cccovevnnne. 25
10.1 OCENA FOMMAING ...ttt bbbt bttt bbb 25
10.2 OCENA MEIYEOIYCZINA.....e.teeteeieesieete ettt etttk ettt b ekt s b e e bt et e b e bt ss b e e bt e st n bt e bt e se e b e et e e s e nbeene s 26
10.3 Rekomendacje i tryb stosowany przy Wyborze oferty ... 26
10.4 Kwalifikacja ofert do dOfINANSOWANIA ..........ceiiiiieieiieie sttt 27
10.5 OglOSZENIE WYNTKOW ...t m e e nme e e s ne e e r e e nne e 27



10.6 POStEPOWANIE OAWOIAWCZE ..ot bbb 28

11. DOFINANSOWANIE OFERTY ...ttt bbbt 28
11.1 Analiza kosztorysu i harmonogramu oraz procedura ustalenia ostatecznej wersji zatacznikéw do Umowy
........................................................................................................................................................................... 28
11.2 Zmiany w zakresie danych Oferenta oraz cz¢$ci merytorycznej Oferty.......coovvvveeiiieniiieesiiieensiee e 29
11.3 Ztozenie umowy Wraz z ZalgCzZniKami ..........coccuiiiiiiiiiiieiicc e 29
11.4 Przekazanie STOAKOW ........ocuuiiiiiiiiiie ettt nne e esn e e n e e nne e 32
12. REALIZACJA PROJEKTOW DOFINANSOWANYCH ........cvviiiieieriiesseeissssesissesiesissessssessesssssssnensen, 32
12.1 Przetwarzanie danych osobowych beneficjentow oraz osdb zaangazowanych w realizacje projektow...32
12.2 PTrOMOCTA PIOJEKIOW ...vviiiiiiiiiiie ittt sttt ettt sttt ettt e st e et e bt e et e s st e e e a b e e enb e e e enb e e e nnb e e e nbb e e e nbeeennes 33
12.3 Dopuszczalnos$¢ zwigkszenia w Kategoriach KOSZEOW.........ocvviiiiiiiiiii i 34
12.4 Zasady zmiany tre$Sci UmoOwYy 1 ZatgCZNTKOW .........ceiviiiiiiiiiiicii e 34
13. DYSPONOWANIE SRODKAMI UWOLNIONYMI.......c.coovvriiieriiinseniissssissssessessiessssesssssssssssssssssensen, 36
CZESC B - ZASADY ROZLICZANIA DOTACJI | SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI ZADANIA ........ 37
1. ZASADY ROZLICZANIA DOTACI ..ottt ettt sttt st ste e steenseaneesraenneenee e 37
2. TERMIN ROZLICZENIA PRZYZNANEJI DOTACI ..ottt 37
3. DOKUMENTACJA FINANSOWO-KSIEGOWA (DOKUMENTACJA ZDARZEN W TRAKCIE
REALIZACJI PROJEKTU W EWIDENCII KSIEGOWED) ..ccviiiiiiiiiiiiesieese e 38
4. ROZLICZENIE WKLADU OSOBOWEGO.......cciiiiiiiiiiiiie ittt 40
5. ROZLICZENIE DOJAZDOW BENEFICJENTOW I BENEFICJENTOW OSTATECZNYCH................ 40
6. ROZLICZENIE PRZYCHODOW UZYSKANYCH PRZY REALIZACJI ZADANIA

PUBLICZNEGO 41
7. SPRAWOZDANIE KONCOWE Z WYKONANIA ZADANIA W RAMACH PROGRAMU ASOS W

7O OSSPSR 41
8. KONTROLA REALIZACII ZADANIA ...ttt ettt e e et e e nte e et e e e nnaeesnnaeeens 44
8.1. Zatwierdzenie sprawozdania wraz z poinformowaniem organiZaci ..........cccceevvereeieeieeseeriesee s e 44
8.2. KONSEKWENCIE UCHYDICN. ...ttt ettt ns 44
8.3, ROUZAJE KONTIOI ...ttt b e bbbt b et e e bbb beene s 44
CZESC C — MONITORING EDYCJI 2017 PROGRAMU ASOS .....oooovveriiresiriiesieeieeesiessseessssenessn s, 45
VT N1 1 O I SRR 45



WSTEP

1. Przed przystapieniem do wypetniania oferty realizacji zadania publicznego nalezy wnikliwie
zapoznac si¢ z niniejszym dokumentem.
Ztozenie oferty w ramach edycji 2017 Programu Rzadowego na rzecz Aktywnosci
Spotecznej Osob Starszych oznacza akceptacje ponizszego Regulaminu. Dotyczy to
rowniez akceptacji wymogu wypelnienia i przestania elektronicznej wersji oferty w
generatorze ofert dostepnym na stronie internetowej www.senior.gov.pl.

2. W razie watpliwosci interpretacyjnych dotyczacych Regulaminu rekomendowane jest

zapoznanie si¢ z dzialem Najczesciej Zadawane Pytania znajdujacym si¢ na stronie
internetowej www.senior.gov.pl.

3. Pytania w zakresie konkursu w ramach edycji 2017 Programu Rzadowego na rzecz
Aktywnosci Spotecznej Osob Starszych beda przyjmowane wylacznie za posrednictwem
infolinii, o ktérej informacja znajdzie si¢ w ogloszeniu o konkursie.

4. Przed ztozeniem oferty wskazane jest rowniez zapoznanie si¢ z dokumentem pt. Program
Rzqdowy na rzecz Aktywnosci Spotecznej Osob Starszych na lata 2014-2020 (Program ASOS)
(M.P. poz. 52z 2014 r.).

5. llekro¢ mowa w Regulaminie o:

1) Programie (Programie ASOS 2017 lub ASOS 2017) — rozumie si¢ przez to Rzgdowy
Program na rzecz Aktywnosci Spotecznej Osob Starszych na lata 2014-2020. Edycja
2017,

2) Regulaminie — rozumie si¢ przez to Regulamin otwartego konkursu ofert w ramach
Rzgdowego Programu na rzecz Aktywnosci Spotecznej Osob Starszych na lata 2014-2020.
Edycja 2017,

3) Instytucji Zarzadzajacej (1Z) — rozumie si¢ przez to Departament Polityki Senioralnej
Ministerstwa Rodziny, Pracy 1 Polityki Spotecznej;

4) beneficjencie — rozumie si¢ przez to podmiot, ktory otrzymal bezposrednio
dofinansowanie na rzecz realizacji zleconego zadania publicznego w ramach Programu
ASOS 2017 (np. stowarzyszenie, fundacjg);

5) beneficjencie ostatecznym — rozumie si¢ przez to osoby w wieku 60+ objete dziataniami
przy realizacji zleconego zadania publicznego w ramach Programu ASOS 2017;

6) Oferencie — rozumie si¢ przez to podmiot sktadajgcy ofert¢ w otwartym konkursie ofert
w ramach Programu ASOS 2017 (przed podpisaniem umowy o realizacj¢ zleconego
zadania publicznego w ramach Programu ASOS 2017);



http://www.senior.gov.pl/
http://www.senior.gov.pl/
http://www.senior.gov.pl/
http://www.senior.gov.pl/

7) Zleceniobiorcy — rozumie si¢ przez to podmiot, z ktorym zostata zawarta umowa o
realizacje zadania publicznego zleconego w ramach Rzgdowego Programu na rzecz
Aktywnosci Spotecznej Osob starszych na lata 2014-2020;

8) Zleceniodawcy — rozumie si¢ przez to ministra wlasciwego do spraw zabezpieczenia
spolecznego po zawarciu umowy o realizacj¢ zadania publicznego zleconego w ramach
Rzadowego Programu na rzecz Aktywnos$ci Spotecznej Osob starszych na lata 2014— 2020
z beneficjentem o realizacj¢ zleconego zadania publicznego w ramach Programu ASOS
2017;

9) Umowie — rozumie si¢ przez to umowe o realizacje zadania publicznego zleconego w
ramach Programu ASOS, zawartg pomi¢dzy ministrem wlasciwym do spraw
zabezpieczenia spotecznego a Oferentem, ktorego projekt zostat przyjety do realizacji;,

10)konkursie — rozumie si¢ przez to otwarty konkurs ofert w ramach Rzagdowego Programu
na rzecz Aktywnosci Spotecznej Osob Starszych na lata 2014-2020. Edycja 2017;

11)projekcie — rozumie si¢ przez to zadanie publiczne zlecone w ramach Programu ASOS
2017,

12)Generatorze Ofert (skrot: GO) — rozumie si¢ przez to system elektroniczny wlasciwy
dla skfadania 1 gromadzenia ofert w ramach Programu ASOS, dostepny w Internecie
as0s2016.mpips.gov.pl;

13)ustawie o finansach publicznych — rozumie si¢ ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z pdzn. zm.);

14)ustawie o dzialalnosci pozytku publicznego i o0 wolontariacie — rozumie si¢ ustawe z
dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z 2016 . poz. 239, z p6zn. zm.);




CZESC A — ZASADY PRZYZNAWANIA DOTACJI

1. CEL PROGRAMU

Celem Programu jest poprawa jakoS$ci i poziomu zycia oséb starszych dla godnego starzenia si¢
poprzez aktywno$¢ spoleczng. Program ma za zadanie przyczynia¢ si¢ do petniejszego korzystania z
potencjatu spoleczno-zawodowego 0sob starszych, aby mogly one petni¢ rézne role spoteczne w zyciu
publicznym. Waznym elementem jest uwzglednienie w dziataniu ograniczen wynikajacych z barier

funkcjonalnych, na ktore narazone moga by¢ osoby starsze.

2. STRUKTURA PROGRAMU | PRZEZNACZENIE DOTACJI (CEL
DOFINANSOWANIA)

Za priorytetowe uznaje si¢ nast¢pujace dziatania:

Priorytet I. Edukacja 0s6b starszych
Priorytet 1. Aktywnos¢ spoteczna promujgca integracj¢ wewnatrz- i migdzypokoleniowg
Priorytet I1I. Partycypacja spoteczna 0sob starszych

Priorytet IV. Ustugi spoteczne dla 0séb starszych (ustugi zewnetrzne)*

UWAGA!

Beneficjentami ostatecznymi dzialan podejmowanych w ramach realizowanych

projektow moga by¢ objete wylacznie osoby w wieku 60 lat i wi¢cej. Udzial mlodszych
beneficjentow ostatecznych jest dopuszczalny w ramach Priorytetu II i wynosi

maksymalnie 50% ogdlnej liczby oséb objetych dzialaniami.

! Bezposrednie §wiadczenie ustug na rzecz 0sob starszych.



W konkursie oferty, ktorych glownym celem sg dzialania informacyjno-promocyjne

podlegaja wylaczeniu, z wyjatkiem dzialan podsumowujacych.

Prawa autorskie do wszystkich publikacji beneficjentow i zleceniobiorcow
realizujacych zadanie zlecone w ramach Programu ASOS, (w szczegdlnoSci: gazety,
czasopisma, ksiazki) beda nalezaly do Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki

Spolecznej.

Dotacja? dotyczy realizacji zadan, ktore stuza nastepujacym obszarom dzialan:

1) w Priorytecie 1. Edukacja osob starszych: zwigkszeniu roznorodnosci i poprawie jakosci oferty
edukacyjnej dla oséb starszych:

a) tworzeniu ofert odpowiadajacych potrzebom 0s6b starszych znajdujacych si¢ w trudnej sytuacji, w
tym w szczegdlnosci w procesie wykluczenia spolecznego,

b) przeciwdziataniu wszelkim formom przemocy wobec 0s6b starszych,

C) promowaniu nowych rozwigzan na rzecz motywowania osob starszych do uczenia si¢ dla
zachowania witasnej aktywnosci, ze szczegdlnym uwzglednieniem 0sob starszych pozostajacych w
niekorzystnej sytuacji ze wzgledu na ograniczony dostep do infrastruktury pozwalajacy na
aktywnos$¢, np. miejsce zamieszkania, sytuacj¢ materialng, niepelnosprawnosc itp.,

d) tworzeniu specjalnej oferty dydaktycznej oraz nowych form inicjatyw edukacyjnych
odpowiadajacych na potrzeby oséb starszych, w tym w szczegdlnosci w procesie wykluczenia
spotecznego,

e) rozwojowi oferty edukacyjno-kulturalnej, w tym uczestnictwa w kulturze w spoteczno$ciach

lokalnych;

2) w Priorytecie II. Aktywno$¢ spoteczna promujaca integracje wewnatrz- 1 miedzypokoleniowa:
tworzeniu warunkow dla integracji wewnatrz-
1 migdzypokoleniowej osdb starszych przy wykorzystaniu istniejacej infrastruktury spolecznej oraz

potencjatu intelektualnego senioréw, m.in. przez pogiebianie wiedzy na temat zmian biologicznych,

2 Dotacja w rozumieniu art. 127 ust. 1 pkt 1 lit. e ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z p6zn.

zm.)



3)

4)

zdrowotnych, spotecznych, zachodzacych wraz z wiekiem w ramach przygotowywania spoleczenstwa
do starosci; szczegoélnie istotny jest rzeczywisty udziat i zaangazowanie osob starszych w projekty
inicjowane przez osoby miode lub grupy os6b w réznym wieku oraz dziatan wolontarystycznych oséb
mtodych na rzecz osamotnionych 0sob starszych, np. ustugi $wiadczone na rzecz oséb o ograniczonej

samodzielnosci;

w Priorytecie III. Partycypacja spoteczna osob starszych: rozwojowi zroznicowanych form aktywnosci
spotecznej, w tym upowszechnianiu wolontariatu, partycypacji w procesach decyzyjnych, w zyciu
spotecznym, udzialowi os6b starszych w sferze polityki, np. upowszechnieniu dziatan

wolontarystycznych w dziataniach lokalnych;

w Priorytecie IV. Uslugi spoleczne dla oséb starszych (ustugi zewnetrzne): zwiekszeniu dostepnosci,
podniesieniu jakosci ustug spolecznych oraz wspieraniu dziatah na rzecz samopomocy i

samoorganizacji (,,ustugi zewnetrzne"):

a) szkoleniu wolontariuszy i opiekunow (z zakresu pomocy osobom starszym),
b) wspieraniu r6znych form samopomocy,

C) wspieraniu rodzin w opiece nad osobg starszg poprzez rozwdj ustug,

d) rozszerzaniu dostgpnosci do ushug spotecznych m.in. opiekunczych, kulturalnych, edukacyjnych,

poradniczo-doradczych, sportowych i turystycznych,

e) rozwojowi systemOw wsparcia umozliwiajacych zaspokojenie specyficznych dla wieku
podesztego potrzeb, w szczegdlnosci osobom starszym o ograniczonej samodzielnosci, w tym
rozwojowi uslug usprawniajacych, umozliwiajacych jak najdtuzsze utrzymanie/podtrzymanie
samodzielnosci.

UWAGA!

Projekty realizowane w Priorytecie IV. Uslugi spoleczne dla oséb starszych (ustugi
zewnetrzne) powinny polega¢ na bezposrednim Swiadczeniu uslug na rzecz oséb

starszych.




3. PODMIOTY UPRAWNIONE | NIEUPRAWNIONE

Podmiotami uprawnionymi do korzystania z dotacji sa:

1) organizacje pozarzadowe, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i
o wolontariacie, m.in. stowarzyszenia (w tym stowarzyszenia zwykte) oraz jednostki terenowe
stowarzyszen posiadajace osobowo$¢ prawng, zwigzki stowarzyszen, fundacje, kotka rolnicze, cechy
rzemie$lnicze, izby rzemies$lnicze, izby gospodarcze, samorzady gospodarcze 1 wspdlnoty

mieszkaniowe;

2) podmioty okre$lone w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie — W

tym:

a) osoby prawne i jednostki organizacyjne dzialajgce na podstawie przepisow o stosunku Panstwa do
Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych ko$ciotéw 1
zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolno$ci sumienia i wyznania, jezeli ich cele
statutowe obejmuja prowadzenie dzialalnosci pozytku publicznego, o ktérych mowa w art. 3 ust.

3 pkt 1 ustawy o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie,
b) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego,

C) spoéldzielnie socjalne, o ktorych mowa w ustawie z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spotdzielniach
socjalnych (Dz. U. poz. 651, z pdzn. zm.) w zakresie dziatalno$ci spotecznie uzytecznej w sferze

zadan publicznych,

d) spolki akcyjne i spotki z ograniczong odpowiedzialno$cig oraz kluby sportowe bedace spotkami
dziatajacymi na podstawie przepisoOw ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r.
poz. 176, z p6zn. zm.), ktére nie dziataja w celu osiggniecia zysku oraz przeznaczaja catosé
dochodu

na realizacje celow statutowych oraz nie przeznaczaja zysku do podziatu miedzy swoich

udziatowcow, akcjonariuszy i pracownikow?®,

3 Te podmioty sg zobowigzane do zataczenia w GO wersji elektronicznej statutu / umowy spotki (wymagany format - PDF).
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W przypadku organizacji, ktérych oddzialy terenowe posiadaja osobowo$¢ prawng, oddzialy te moga

wnioskowac o dotacj¢ niezaleznie od zarzadu gtownego.

W przypadku organizacji, ktorych oddziaty terenowe lub okregowe” nie posiadaja osobowos$ci prawnej
(wymaganym jest by byty wpisane w KRS centralnej organizacji), oddziaty te mogg sktada¢ oferty w ramach
niniejszego konkursu, po uzyskaniu zgody jednostki centralnej, tj. pelnomocnictwa szczegolnego do dziatania

w ramach niniejszego konkursu, w imieniu tej jednostki. Strong umowy bedzie jednostka centralna.

Ztozenie oferty przez oddziat terenowy nieposiadajacy osobowos$ci prawnej nie wyczerpuje limitu ztozenia
jednej oferty przez zarzad gléwny. Jednakze w ramach osobowosci prawnej centralnej organizacji

oddzialy terenowe moga zlozy¢ maksymalnie trzy oferty.

Status organizacji pozytku publicznego nie jest wymagany od podmiotéw ubiegajacych si¢ o dofinansowanie

realizacji zadania publicznego w ramach konkursu.

Podmiotami_nieuprawnionymi do sktadania ofert o dofinansowanie realizacji zadania w ramach Programu

sa w szczegolnosci :

* podmioty wskazane w art. 3 ust. 4 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie tj. partie
polityczne, zwiazki zawodowe i1 organizacje pracodawcow, samorzady zawodowe, a takze fundacje

utworzone przez partie polityczne,

* spotki prawa handlowego ze 100% udziatem Skarbu Panstwa lub samorzadu terytorialnego.

4. PARTNERSTWO I OFERTA WSPOLNA

Partnerstwo

Podmioty, ktére nie moga bra¢ udziatu w otwartym konkursie ofert w ramach Programu maja mozliwos¢

korzystania z dotacji w posredni sposob przez partnerstwo z Oferentem.

Dopuszczalng forma partnerstwa jest partnerstwo publiczno-spoteczne oraz partnerstwo spoleczno-prywatne.
Za posrednie korzystanie z dotacji uznaje si¢ dziatania w partnerstwie, polegajace na tym, ze podmiot

uprawniony do korzystania z dotacji wspotpracuje na zasadzie partnerstwa (podziat zadan i odpowiedzialno$ci

4 Oddziat terenowy lub okregowy upowazniony do skladania oferty jest to jednostka w strukturze organizacji, ktora podlega bezposrednio
zarzadowi.
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okreslony w umowie o partnerstwo) z Partnerem — podmiotem, ktéry samodzielnie nie jest uprawniony do

ztozenia oferty w ramach Programu.

W przypadku wnoszenia przez Partnera wkladu finansowego niezbedne jest przestanie do IZ umowy o

partnerstwo pomiedzy Oferentem a Partnerem na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie.

Wkiad wlasny moze by¢ wnoszony zaréwno przez Oferenta, jak 1 Partnera. Podziat zadan 1 obowigzkoéw
miedzy stronami musi by¢ okreslony zar6wno w ofercie, jak i umowie o partnerstwo. Za kosztorys i rozliczenie
zadania (w tym wkiadu wtasnego) odpowiada Oferent jako strona Umowy. W przypadku zajscia zmian w
okresie od dnia zawarcia umowy 0 partnerstwo do dnia zawarcia Umowy o realizacj¢ zadania publicznego, w

zakresie ustalen i danych wskazanych w umowie o partnerstwo, umowa taka wymaga zawarcia aneksu.

Umowa o partnerstwo powinna przewidywaé, ze Partnerzy beda aktywnie uczestniczy¢ w realizacji zadan
przewidzianych w ofercie. Umowa okres$li prawa i obowiazki stron w zwigzku z realizacja zadania publicznego
zleconego przez Zleceniodawce. Umowa musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione. Ramowy wzor umowy
o partnerstwo stanowi zalacznik nr 2 do Regulaminu.

UWAGA!

Niedozwolone sa przeplywy finansowe od Oferenta do Partnera.

Partnerem nie moze by¢ podmiot uprawniony do samodzielnego wystepowania jako

Oferent

podmiot publiczny
lub prywatny (nie
bedacy pdomiotem
uprawnionym do
udziatu w
konkursie)

organizacja

(podmiot
uprawniony)

partnerstwo

Partnerstwo w ramach zlozonej oferty nie jest przedmiotem przyznania dodatkowych punktéow w

ramach oceny formalnej lub merytorycznej.

Oferta wspolna
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Oferte wspolng moze ztozy¢ kilka (co najmniej dwie) organizacji pozarzadowych lub podmiotow

wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Oferta wspdlna powinna zawiera¢ dodatkowe informacje w stosunku do oferty sktadanej przez jeden podmiot,
m.in. o sposobie reprezentacji podmiotow oraz o zadaniach planowanych do realizacji w ramach zadania

publicznego, ktore wykonywac beda poszczegodlne organizacje lub podmioty sktadajgce oferte wspdlng.

Umowa oferty wspolnej powinna zawierac:
1) dane dotyczace oferty — priorytet, data realizacji;

2) dane wspotoferentow — dane teleadresowe, numery Krajowego Rejestru Sagdowego (KRS), Regon,

reprezentacja;

3) opis wspdlpracy — wspdlne cele Oferentow, planowane rezultaty, opis dziatan, postanowienia
finansowe (budzet okreslajacy podziat sSrodkéw przypadajacych na Oferenta); 4) sposob zarzadzania
projektem, przeplyw informacji, sprawozdawczos¢;

5) zasady odpowiedzialnosci.

Ztozenie oferty wspolnej wyklucza mozliwo$¢ ztozenia oferty indywidualnie przez organizacj¢ lub podmiot,

ktory bierze udzial w ofercie wspdlne;.

organizacja organizacja
8 J & J oferta

(podmiot (podmiot

. . wspdlna
uprawniony) uprawniony)

5. BUDZET I ZRODEA FINANSOWANIA

Program ASOS realizowany w 2017 r. dysponowa¢é bedzie kwotg 40 min zt. Srodki finansowe pochodza

ze srodkow budzetu panstwa ujetych w ustawie budzetowej na kolejne lata.
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Program bedzie sfinansowany ze $rodkow budzetu panstwa bedacych w dyspozycji ministra wtasciwego do
spraw zabezpieczenia spotecznego w kolejnych latach na zadania ujete w Priorytetach I-1V Programu.

Procentowy rozktad srodkéw czesci I budzetu jest nastepujacy:

Priorytet I.
Edukacja 0sob starszych — 15%,
* Priorytet Il.

Aktywno$¢ spoteczna promujgca integracje wewnatrz i miedzypokoleniowg — 25%,

* Priorytet IlI.
Partycypacja spoteczna osob starszych — 20%,
* Priorytet IV.
Ustugi spoteczne dla 0sob starszych (ustugi zewnetrzne) — 40%.

Dysponentem $rodkow jest minister wtasciwy do spraw zabezpieczenia spolecznego, ktory przekazuje dotacje
beneficjentom Programu, na zasadach i w trybie okreslonym w ustawie

o dzialalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

6. TERMIN REALIZACJI ZADAN

Zadania beda realizowane na podstawie umow jednorocznych w nieprzekraczalnym terminie od dnia 1

marca do dnia 31 grudnia 2017 r.

W przypadku beneficjentow, ktorzy realizowali zadania w ramach dotychczas przeprowadzonych edycji
Programu ASOS warunkiem niezbednym do zawarcia umowy na realizacj¢ zadania w biezacej edycji jest
ztozenie sprawozdania z realizacji zadania w ramach uprzednio otrzymanego dofinansowania oraz jego

akceptacja przez Zleceniodawce.

Termin zrealizowania zadania jest to termin, w ktorym zrealizowane zostang dziatania przewidziane w
harmonogramie ujetym w ofercie realizacji zadania publicznego, ktorej ramowy wzor stanowi zalacznik nr 1
do Regulaminu oraz wydatkowane zostang $rodki przeznaczone na realizacj¢ zadania publicznego w ramach

Programu. Wymaganym jest, aby kwota dotacji zostata wykorzystana przed koncowa datg realizacji zadania.
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7. ZASADY SKLADANIA OFERT

7.1 Wysokos¢ dotacji i rachunek bankowy

Wartos¢ dotacji wynosi od 20 000 zt do 200 000 zl.

Wsparcie w ramach Programu ma charakter zaliczkowy.

W przypadku dofinansowania zadania $rodki z dotacji zostang przekazane na rachunek bankowy

Zleceniobiorcy wskazany w Umowie.

7.2 Przeznaczenie Srodkow Programu

Ze $srodkow Programu finansowane bedg jedynie dziatania mieszczace si¢ w zakresie dzialalnos$ci statutowej
nieodptatnej 1 odptatnej (w granicach limitdw okreslonych w art. 9 ust. 1 pkt 2 ustawy o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie). Tym samym, srodki Programu nie mogg by¢ przeznaczone na finansowanie

dziatalnosci gospodarcze;.

W przypadku kiedy Oferent ztozy, w ofercie skladanej w ramach konkursu, o$§wiadczenie o prowadzeniu
wylgcznie nieodplatnej dziatalno$ci pozytku publicznego (cze$é II pkt 4 oferty), nie jest uprawniony do
pobierania optat od adresatow zadania, jako nieprowadzacy odptatnej dzialalnosci pozytku publicznego.

UWAGA!

Dofinansowanie oferty (zawarcie Umowy) oznacza, ze zlozona oferta, Umowa i
pozostale dokumenty projektowe stajq si¢ informacja publiczng w rozumieniu ustawy
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2015 r. poz. 2058,
z pozn. zm.). Przetwarzanie danych osobowych zgodnie z definicja zawarta w ustawie z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922)
obejmuje m. in. zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,

udostepnianie i usuwanie danych osobowych z ofert skladanych w ramach Programu.

7.3 Wklad wlasny

Podmioty skladajace oferte wspotinansowang w ramach Programu sg zobowigzane do przedstawienia
wktadu wlasnego w wysokosci co najmniej 10% warto$ci dotacji. Za wklad wlasny uznaje sie wktad

finansowy lub wktad osobowy (niefinansowy).
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Rozliczenie finansowego wktadu wtasnego dopuszcza si¢ jedynie na podstawie dowodow ksiegowych w

rozumieniu ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047).

UWAGA!

Wklad wlasny rzeczowy w jakiejkolwiek postaci jest kosztem niekwalifikowalnym

(wklad rzeczowy nie jest wliczany do wkladu wlasnego).

Za S$rodki wlasne niefinansowe uwaza si¢ wylacznie $rodki wlasne o charakterze osobowym,
niepowodujgcym powstania faktycznego wydatku pienieznego. Jako $rodki wtasne osobowe wnoszona moze
by¢ wiec tylko nieodptatna dobrowolna praca. Wktadem wilasnym niefinansowym moze by¢ §wiadczenie

wolontariatu lub praca spoleczna cztonkéw organizacji.

W przypadku wnoszenia na rzecz projektu sSrodkow wlasnych osobowych, konieczne jest przestrzeganie
warunku dotyczacego nieodplatnej dobrowolnej pracy (wolontariatu). Warto$¢ tej pracy ustalona

zostala:

0 w przypadku prac administracyjnych i pomocniczych godzina pracy wyceniona jest na 25 zt, [

w przypadku prac ekspertdéw i specjalistow godzina pracy wyceniona jest na 75 zt.

Wktad wlasny w formie pracy wolontariusza nalezy udokumentowac na podstawie stoSOwnego porozumienia
pomigdzy Zleceniobiorcg a wolontariuszem. W porozumieniu o wykonaniu $wiadczen wolontariackich
nalezy zawrze¢ wycen¢ pracy wolontariusza. Wzor porozumienia o wykonywaniu $wiadczen
wolontariackich stanowi Zatacznik nr 7 do Regulaminu. Niniejszy zatacznik jest mozliwy do pobrania w GO

a jego stosowanie jest obligatoryjne.

Dopuszczalne jest rowniez o§wiadczenie o pracy spotecznej cztonka danego podmiotu przy realizacji zadania
publicznego. O$wiadczenie powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: imi¢ i nazwisko cztonka, nazwe organizacji,
na rzecz ktorej wykonuje pracg spoteczng, okres, w jakim wykonuje prace spoleczng, oraz przedmiot, miejsce

1 czas wykonywania pracy spolecznej, a takze podpis oraz numer i seri¢ dowodu osobistego.

W przypadku umowy o partnerstwie wktad wtasny moze by¢ wnoszony zaré6wno przez Oferenta, jak i Partnera.
Podzial zadan i obowigzkéw migdzy stronami musi by¢ okreslony zaréwno w ofercie, jak i umowie o
partnerstwo. Za kosztorys i rozliczenie zadania (w tym wktadu wlasnego) odpowiada beneficjent jako strona

Umowy.
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7.4 Koszty kwalifikowalne

Koszty sg kwalifikowalne w przypadku, gdy sa niezbedne do realizacji zadania, racjonalne i efektywne,

zostaly faktycznie poniesione i sa wlasciwie udokumentowane; koszty muszg by¢ przewidziane w budzecie

zadania, zgodne z wytycznymi okre§lonymi w Regulaminie.

W ramach niniejszego konkursu za kwalifikowalne uznaje si¢ wydatki poniesione w terminie realizacji zadania,

lecz nie wezesniej niz w dniu 1 marca 2017 r. oraz nie pézniej niz w dniu 31 grudnia 2017 r.

(zasada kasowosci).

Przedmiotem dofinansowania moga by¢ koszty:

1)

2)

merytoryczne zwigzane z uczestnictwem beneficjentow ostatecznych w zadaniach oraz koszty
promocji;

Koszty zwigzane z udzialem beneficjentow ostatecznych zadania, w tym materialy szkoleniowe,
wynajem sali, wynajem niezbednego sprzetu, odziez, zywno$¢, zakwaterowanie, transport
beneficjentow ostatecznych, nagrody dla beneficjentoéw ostatecznych w konkursach itp.; koszty
zatrudnienia trenerdéw, ekspertow, specjalistow realizujagcych zadania — jedynie w czeSci
odpowiadajacej zaangazowaniu danej osoby w realizacj¢ zadania (projektu), jak réwniez osob

zatrudnionych specjalnie na potrzeby zadania®.

W przypadku podrézy stuzbowych ® realizowanych przez Zleceniobiorce, kwalifikowalne sg
wydatki zwigzane z przejazdem na danej trasie publicznymi lub prywatnymi $rodkami transportu
(bilety kolejowe II klasa, bilety autobusowe PKS, komunikacji miejskiej lub komunikacji prywatnej)

z zastrzezeniem pkt 7.5.13.

obshugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne — tacznie do 20% wartosci dotacji, w

tym obstugi finansowo-ksiegowej — do 5% wartosci dotacji;

5W przypadku realizacji zadania w ramach dziatalno$ci odptatnej zastosowanie majg limity wynagrodzen okreS$lone w art. 9 ust. 1

ustawy o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

¢ Kwalifikowalne sa wydatki zwigzane z przejazdem publicznymi lub prywatnymi $rodkami transportu (bilety kolejowe II klasa,
bilety autobusowe PKS, komunikacji miejskiej lub komunikacji prywatnej). Wydatki poniesione przez Zleceniobiorcg w zwiazku z
przejazdem samochodem prywatnym sa kwalifikowalne do wysoko$ci ceny biletu transportu publicznego na danej trasie, po
przedstawieniu przez beneficjenta stosownego o$§wiadczenia — w o$wiadczeniu nalezy wskazac tras¢ przejazdu (od — do), liczbe
kilometrow, numer rejestracyjny samochodu wlasnego lub uzytkowanego; mozliwos¢ rozliczenia tego wydatku dotyczy wylacznie
0s0b, ktore rzeczywiscie poniosty wydatek zwigzany z przejazdem (np. zakup paliwa do samochodu).
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Koszty funkcjonowania organizacji zwigzane =z realizacja zadania — w odpowiedniej czgsci,
przypadajacej na dany projekt (w tym np. optaty za telefon/faks, oplaty pocztowe, czynsz, CO). Koszt
jednostkowy srodka trwalego, zwigzanego z realizacja zadania, nie moze by¢ wi¢kszy niz 3

500,00 z1 brutto.

Koszty obstugi zadania publicznego, w tym np. kierowanie (koordynacja) projektem, wykonywanie
zadan administracyjnych — w cze$ci odpowiadajacej zaangazowaniu danej osoby w realizacj¢ zadania

(projektu), jak rowniez os6b zatrudnionych specjalnie na potrzeby projektu.

W przypadku kosztow wynagrodzenia personelu (z zastrzezeniem pkt 7.5 Regulaminu: Koszty
niekwalifikowalne), w tym kosztow osobowych administracji i obstugi projektu oraz kosztow
osobowych merytorycznych, kwalifikowalne sg wszystkie sktadniki wynagrodzenia, w

szczegolnosci: wynagrodzenia netto, sktadki na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, zaliczka na
podatek dochodowy, odpisy na rzecz Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, Fundusz Pracy.
Place nie moga przekracza¢ wydatkow normalnie ponoszonych przez Zleceniobiorce w ramach
prowadzonej przez niego dziatalno$ci, za$ przyjete stawki nie moga by¢ wyzsze od stawek
powszechnie stosowanych na danym rynku. Koszty uméw zlecenia oraz umow o dzieto sg zaliczane

do kwalifikowalnych kosztow osobowych.

W przypadku podrézy stuzbowych realizowanych przez Zleceniobiorce, kwalifikowalne sg wydatki
zwigzane z przejazdem na danej trasie publicznymi lub prywatnymi §rodkami transportu (bilety
kolejowe II klasa, bilety autobusowe PKS, komunikacji miejskiej lub komunikacji prywatnej), z

zastrzezeniem pkt 7.5.13.

Rekomendowane jednostki miar stosowane w kosztorysie: godzina, miesiac, umowa, sztuka, dzielo,
ushuga, kilometr (dla uslug transportowych), komplet (nalezy w punkcie IV.14 kosztorysu wskazaé
precyzyjnie jakie ushugi/artykuly beda si¢ zawieraly w ramach danej pozycji, w jakiej liczbie oraz jakie

beda ich koszty jednostkowe).

UWAGA!

Po stronie Oferenta/Zleceniobiorcy lezy odpowiedzialnos¢ za to by na kazdym etapie
procedowania Umowy oraz realizacji projektu planowane i ponoszone koszty nosily

wszystkie znamiona kwalifikowalno$ci w rozumieniu postanowien Regulaminu.
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W ramach Programu niedozwolone jest podwdjne finansowanie wydatku, czyli
zrefundowanie calkowite lub czesciowe danego wydatku dwa razy ze Srodkow

publicznych, zaréwno krajowych, jak i zagranicznych.

Koszt jednostkowy Srodka trwalego, zwigzanego z realizacja zadania, nie moze by¢

wiekszy niz 3 500,00 zt brutto.

Wszystkie wydatki z dotacji musza by¢ poniesione na terenie Polski.

Nalezy pamietacé, iz minimalna stawka godzinowa wprowadzona ustawg 7 dnia 22 lipca
2016 r. o zmianie ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za prace oraz niektorych innych
ustaw (Dz. U. poz. 1265) dotyczy takze okreslonych umow cywilnoprawnych.

Obowiazkiem zapewnienia minimalnej stawki godzinowej objete zostaly okreslone
umowy zlecenia (art. 734 Kodeksu cywilnego) oraz umowy o $wiadczenie ustug, do
ktorych stosuje sie przepisy o zleceniu (art. 750 Kodeksu cywilnego), wykonywane przez
przyjmujacego zlecenie lub Swiadczacego uslugi na rzecz przedsi¢biorcy albo na rzecz

innej jednostki organizacyjnej, w ramach prowadzonej przez te podmioty dzialalnosci.

Zgodnie z obwieszczeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2016 r. w
sprawie wysokosci minimalnej stawki godzinowej w 2017 r. (M.P. poz. 934) wysokos¢
tej stawki w 2017 r. wynosi 13 zl za kazda godzine wykonanego zlecenia lub

swiadczonych ushug.

7.5 Koszty niekwalifikowalne

Do wydatkow, ktore w ramach ASOS nie mogg by¢ finansowane, nalezag wydatki nie odnoszace si¢

jednoznacznie do projektu, w tym m. in.:

1) podatek od towarow i ustug (VAT), jesli moze zosta¢ odliczony w oparciu o ustawe z dnia 11 marca

a. 2004 r. o podatku od towarow 1 ustug (Dz. U. z 2016 r. poz. 710, z p6zn. zm.);
2) zakup nieruchomosci gruntowej, lokalowej, budynkowe;j;

3) zakup $rodkow trwatych (w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047) oraz art. 16a ust. 1 w zw. z art. 16d ust. 1 ustawy z dnia 15
a. lutego 1992 r. 0 podatku dochodowym od 0s6b prawnych
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b. (Dz.U.z2014r. poz. 851, z p6zn. zm.));
4) amortyzacja,;

5) leasing;

6) rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;

7) odsetki z tytulu niezaptaconych w terminie zobowigzan;

8) koszty kar i grzywien;

9) koszty proceséw sagdowych (z wyjatkiem spraw prowadzonych w interesie publicznym);

10) nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla 0s6b zajmujacych si¢ realizacja

zadania;

11) zakup napojow alkoholowych (jest to niezgodne z art. 4 ust. 1 pkt 32 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie oraz art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w

trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2016 1. poz. 487));

12) podatki i optaty z wytaczeniem podatku dochodowego od 0sob fizycznych, sktadek na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy oraz Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych, a takze optat za zaswiadczenie o niekaralno$ci, optaty za zajecie pasa drogowego oraz

kosztow zwigzanych z uzyskaniem informacji publicznej;

13) koszty wyjazdow stuzbowych 0sdb zaangazowanych w realizacj¢ projektu na podstawie umowy

cywilnoprawnej, chyba Ze umowa ta okresla zasady i sposob podrdzy stuzbowych;

14) koszty sprzetu i ushug medycznych i rehabilitacyjnych’;
15) koszty badan naukowych (z wylgczeniem ewaluacji projektu);

16) koszty remontow oraz inwestycji.

8. JAK UBIEGAC SIE O PRZYZNANIE DOTACJI?

8.1 Ogloszenie konkursu

Konkurs ogloszony zostanie zgodnie z ustawg o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

7 Z wylaczeniem dziatan stricte profilaktycznych, np. wyktadéw lub pokazow realizowanych przez lekarzy lub rehabilitantow.
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Ztozenie oferty musi nastgpi¢ w terminie wskazanym w ogtoszeniu o konkursie. Ogloszenie moze zostac
zamieszczone w dzienniku lub tygodniku o zasiggu ogélnopolskim, a obowigzkowo w Biuletynie Informacji
Publicznej, w siedzibie Ministerstwa Rodziny, Pracy i1 Polityki Spotecznej (MRPiPS), na stronie internetowe;j
Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej (MRPiPS): www.mrpips.gov.pl oraz na stronie

internetowej: www.senior.gov.pl.

8.2 Sposob skladania oferty
Nie jest wymagane sktadanie ofert w wersji papierowej (wydruk). Oferte nalezy wypehic i ztozy¢ w GO,
dostgpnym na stronie www.senior.gov.pl. Instrukcja wypehiania oferty w GO stanowi zalacznik nr 4 do

Regulaminu.

Sktadanie oferty przez GO podzielone jest na kilka krokdéw. Przejscie do kolejnego kroku jest uwarunkowane
prawidlowym wypekieniem biezacego kroku. Aby zapobiec utracie danych informacje wprowadzone w
danym kroku s3 zapisywane w momencie przejscia do innego etapu wypetniania oferty. Oferent ma mozliwos¢
w dowolnym momencie zapisania wprowadzonych danych i powrotu do edycji w innym czasie. Po
tymczasowym zapisaniu wprowadzonych danych uzytkownik otrzyma unikalne hasto pozwalajace na
kontynuacje wypelniania oferty, ktore nalezy zapisa¢ i zachowac, bedzie ono rdwniez niezbedne na etapach

przygotowania umowy o realizacj¢ zadania publicznego oraz sprawozdania koncowego.

Oferent ma mozliwo$¢ wydruku oferty zapisanej w wersji roboczej.

Po uzupemhieniu formularza oferty, jej weryfikacji oraz wystaniu przez Oferenta (za pomoca przycisku ,,z16z
oferte”) system zapisuje oferte w bazie danych a uzytkownik otrzymuje mozliwos$¢ jej zapisania w formacie
PDF i wydrukowania. Ztozona oferta automatycznie otrzymuje unikalny numer, ktorym nalezy si¢ postugiwaé

w kontaktach z 1Z.

8.3 Wymagana dokumentacja i zasady dotyczgce skladania ofert
Oferta na realizacj¢ zadania publicznego powinna by¢ sporzadzona zgodnie ze wzorem okre§lonym w

zataczniku nr 1 do Regulaminu.

Poza harmonogramem 1 kosztorysem, bez wypehienia ktorych ztozenie oferty w GO bedzie niemozliwe

wymaganym zatgcznikiem, ktory nalezy przestaé przez GO jest:

1) aktualny pod wzgledem danych wypis z rejestru lub ewidencji — o ile nie jest on dostepny w
internetowe] Wyszukiwarce Podmiotow Krajowego Rejestru Sadowego;
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2) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotow sktadajacych oferte wspolng niz
wynikajacy z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wilasciwego rejestru — dokument
potwierdzajacy upowaznienie do dzialania w imieniu Oferenta(-6w) w oryginale lub kopii

poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem;

3) w przypadku gdy Oferent jest spotka prawa handlowego, o ktorej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie — potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kopia

umowy lub statutu spotki.

Oferte nalezy ztozy¢ wytacznie w GO. Oferty przekazane w inny sposob niz przewidziany w Regulaminie nie
zostang rozpatrzone. Oferty niespelniajagce wymogoéw formalnych lub takie, ktére wptynely po terminie

(decyduje data zlozenia w GO), nie zostang rozpatrzone.

8.4 Zakres oferty

Zakres podmiotowy oferty — kazdy podmiot uprawniony do udziatu w konkursie, moze ztozy¢ wylacznie
jedna oferte (w tym ofert¢ wspolng) w ramach konkursu. Jeden Oferent moze zawrze¢ partnerstwo z kilkoma

Partnerami. Oferent nie moze petni¢ funkcji Partnera.
Zakres przedmiotowy — oferta ujmuje cato$¢ zadania i obejmuje jeden z wymienionych priorytetow:

Priorytet I. Edukacja oséb starszych

Priorytet II. Aktywno$¢ spoteczna promujaca integracje wewnatrz- i miedzypokoleniowg
Priorytet III. Partycypacja spoleczna oséb starszych

Priorytet IV. Ustugi spoteczne dla 0sob starszych (ustugi zewngtrzne)

Ztozenie oferty nie jest rOwnoznaczne z przyznaniem dotacji ani z przyznaniem dotacji we wnioskowanej

wysokosci.

8.5 Oswiadczenia w ofercie

W zwigzku z ograniczeniem liczby zatacznikow sktadanych wraz z Oferta, niektorzy oferenci sktadac beda
oswiadczenia potwierdzajace, i1z s3 podmiotami uprawnionymi. O$§wiadczenia weryfikowane bedg na r6znych

etapach oceny ofert.
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W przypadku stwierdzenia, iz oSwiadczenia Oferentow, ktorych projekt zostal przeznaczony do
dofinansowania, sa niezgodne ze stanem faktycznym, umowa na realizacje zadania publicznego nie

zostanie podpisana.

Poza o$wiadczeniami wynikajacymi z rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17
sierpnia 2016 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych
oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 1300) Oferenci bedg sktada¢ nastepujace

o$wiadczenia:

1) kazdy oferent o§wiadcza, ze proponowane zadanie publiczne bgdzie realizowane wyltgcznie w zakresie
dziatalnos$ci pozytku publicznego oferenta(-toéw) ) i/lub oferta zawiera zadania realizowane w ramach
dziatalno$ci odplatnej, ktére mieszczg si¢ w dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez
oferenta(tow);

2) oddzial terenowy nieposiadajacy osobowosci prawnej o$wiadcza, iz posiada pelnomocnictwo
szczegotowe do dziatania w ramach niniejszego Konkursu, od jednostki macierzystej. Data
wystawienia takiego pelnomocnictwa nie moze by¢ pozniejsza niz data ztozenia oferty w Generatorze.
Pelnomocnictwa nie zalagcza si¢ do oferty, natomiast w przypadku przeznaczenia projektu do
dofinansowania, przestanie takiego dokumentu do 1Z bedzie warunkiem zawarcia umowy;

3) podmioty o$wiadczajg, iz sg podmiotami uprawnionymi do aplikowania o $rodki w ramach Programu

ASOS.

9. POSTEPOWANIE KWALIFIKACYJNE ORAZ KRYTERIA
WYBORU OFERT

9.1 Kryteria oceny formalnej

Rozpatrywane pod wzglgdem merytorycznym beda jedynie oferty spelniajagce wymagane kryteria
formalne. Ocena formalna polega na sprawdzeniu kompletnosci i prawidtowosci oferty, zgodnie z
wymaganiami podanymi w Regulaminie. Oferty, ktore nie spetnig wymogdéw formalnych zostang odrzucone.

Wzor karty oceny formalnej stanowi zatgcznik nr 5 do Regulaminu.
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Nr Kryteria formalne

1 | Zlozenie oferty przez podmiot uprawniony do aplikowania w konkursie.

2 Wypehnienie i ztozenie oferty on-line za pomoca GO, dostepnego na stronie
internetowej www.senior.gov.pl w terminie wskazanym w ogloszeniu o konkursie.

3 Oferta jest kompletna a zawarte w niej pola sg prawidtowo wypetnione?

4 Cele projektu sa zgodne ze statutem organizacji (z informacjami zawartymi w punkcie
11.4 oferty).

5 | Oferent wskazal jako jedno ze Zrédel finansowania $rodkow wlasnych $wiadczenia
pieniezne od odbiorcéw zadania publicznego mimo, ze organizacja nie prowadzi
dziatalnosci odptatnej? (jesli tak, to jest to blad formalny)

6 | Oferta zawiera zadania realizowane w ramach dziatalno$ci odptatnej, ktore mieszcza
si¢ w dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez Oferenta? (jesli tak, to jest to btad
formalny)

7 Oferta nie zwiera btedéw w kalkulacji przewidywanych kosztéw na rok 2017.

8 | Ztozone przez Oferenta sprawozdania z zadan dofinansowanych w ramach Programu
ASOS w poprzednich edycjach zostaty zaakceptowane.

9 Nieprzekroczenie limitu ofert (jedna oferta w Konkursie z mozliwos$cig ztozenia trzech
dodatkowych ofert przez oddzialy terenowe nieposiadajace osobowosci prawnej).

10 | Zataczenie kopii umowy lub statutu spotki — w przypadku gdy oferent jest spotka
prawa handlowego, o ktorej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy o dzialalno$ci pozytku
publicznego i o0 wolontariacie.

9.2 Kryteria oceny merytorycznej

Kryteria oceny merytorycznej dotycza ogolnych zasad odnoszacych si¢ do tresci oferty, wiarygodnosci i
zdolnosci projektodawcy do podjecia realizacji projektu oraz zasad finansowania projektow w ramach ASOS.
Ogolne kryteria merytoryczne maja charakter uniwersalny, tj. odnosza si¢ do wszystkich projektéw
realizowanych w ramach ASOS. Ogoélne kryteria merytoryczne weryfikowane sg na etapie oceny

merytorycznej.
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1) zgodnos$¢ przedmiotu oferty z Programem oraz wybranym Priorytetem — czy opis zadania odnosi si¢
do obszarow, ktore powinny by¢ uwzglednione w wybranym priorytecie, zgodnie z obowigzujacymi

w programie zasadami?;

2) logika projektowa — w tym: stopien identyfikacji problemu, stopien identyfikacji grupy docelowej
projektu, prawidtowos¢ okreslonych celéow 1 ich adekwatnosci w stosunku do zidentyfikowanego
problemu, stopien prawidlowosci okreslonych w ofercie rezultatow, stopien adekwatnosci i spdjnosci
zaplanowanych w ofercie dziatan i przejrzystosci harmonogramu, stopien identyfikacji ryzyka oraz
sposobow minimalizowania jego efektow, stopien trwalosci projektu i potencjat jego kontynuacji

poza finansowaniem z Programu ASQOS;

3) Kkalkulacja kosztow — w tym: stopien racjonalnosci i niezbgdnosci kosztow z perspektywy realizacji
projektu, stopien adekwatnosci i realnosci stawek jednostkowych; wystgpowanie bledow w

kosztorysie; przejrzystos¢ konstrukcji budzetu;

4) zasoby i doswiadczenie Oferenta — w tym: stopnien adekwatnosci wymaganego poziomu
kwalifikacji i doswiadczenia kluczowych osob do skali projektu; poziom doswiadczenia Oferenta
(oraz partnerow) w realizacji podobnych projektow; doswiadczenie kluczowych 0sob

zaangazowanych w realizacj¢ zadania w pracy z seniorami;

5) realizacja polityki spolecznej na rzecz oséb starszych — w tym: stopien
atrakcyjnosci/innowacyjnosci projektowanych dziatan dla oséb starszych; stopien zaangazowania
0soOb starszych w przygotowanie oferty; stopien uwzglednienia w ofercie 0sob starszych w ré6znym

wieku.

9.3 Kryteria strategiczne

Kryteria strategiczne zawieraja preferencje dotyczace typoéw projektow. Okre$lane sg w zwigzku z
koniecznoscig zapewnienia realizacji istotnych celow polityki spoltecznej wobec 0séb starszych oraz realizacji

biezacych polityk publicznych:

Spetnienie kryteriow strategicznych nie jest obowigzkowe do zakwalifikowania projektu do dofinansowania.
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Lp. Kryterium Strategiczne Punktacja Priorytet

1 | Projekt majacy na celu popularyzacj¢ zdrowego trybu zycia. 5 I

2 | Projekt zaktada dzialania na rzecz rozwoju wolontariatu 0s6b 5 1
starszych.

3 | Projekt majacy na celu popularyzowanie dziatalno$ci Rad Seniorow 5 i

(tworzenie nowych, wzmacnianie istniejacych).

4 | Projekt realizowany na rzecz osob starszych z chorobami 5 v
otgpiennymi.

Punkty za kryteria strategiczne weryfikowane beda przez ekspertow w trakcie oceny merytoryczne;.
9.4 Punktacja oferty
Oferta moze otrzymac nastgpujaca liczbe punktow:
1) spelnienie kryteriow merytorycznych maks. 200 pkt od dwoch ekspertow;
2) spetnienie kryterium strategicznego dla priorytetu: 10 pkt od dwoch ekspertow.

Laczna liczba punktdéw, jaka moze maksymalnie otrzymac oferta to 210 punktow.

10. TRYB STOSOWANY PRZY WYBORZE OFERTY | TERMINY
WYBORU OFERT

10.1 Ocena formalna

Kazda oferta ztozona w konkursie musi spetni¢ kryteria formalne, ktore zostaty wymienione w tabeli
Kryteria formalne, w rozdziale 9.1. W przypadku ztozenia przez jeden podmiot uprawniony do udziatu w

konkursie kilku ofert, ocenie zostanie poddana oferta, ktora zostala zarejestrowana jako pierwsza w GO.

Poszczegélne kryteria formalne beda weryfikowane na etapie wstepnej oceny formalnej

przeprowadzanej przez pracownikow IZ, poprzedzajacej etap oceny merytorycznej.

Do oceny merytorycznej skierowane zostang jedynie oferty spelniajace kryteria formalne.
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10.2 Ocena merytoryczna

W ramach wstgpnej oceny merytorycznej eksperci weryfikuja czy oferta spetnia kryteria merytoryczne oraz
strategiczne. Kazda oferta podlega ocenie indywidualnie i niezaleznie przez dwoch ekspertow. Dla
zapewnienia przejrzystosci i niezaleznosci pracy ekspertow, dane ekspertow oceniajacych poszczegdlne oferty,

zostang utajnione.

W przypadku, gdy w ocenie oferty wystapi wyrazna réznica w punktacji (tzn. roznica punktéw pomiedzy
ocenami obu ekspertow wynosi min. 20 punktow) i wyzsza ocena wynosi co najmniej 85 punktéw, oferta
kierowana jest do oceny III eksperta, ktory wypetnia karte oceny dysponujac podwdjna pulg punktowa (210
pkt). W trakcie trzeciej oceny, oferta poddawana jest powtornej analizie po zapoznaniu si¢ z punktacja obu

ekspertow.

Eksperci dokonuja wstepnej oceny merytorycznej na podstawie wytycznych zawartych w karcie oceny

merytorycznej stanowigcej zatgcznik nr 6 do Regulaminu.
10.3 Rekomendacje i tryb stosowany przy wyborze oferty

Ocena formalna oraz merytoryczna zlozonych ofert w edycji 2017 dokonywana jest na podstawie
wstepnej oceny merytorycznej ekspertow przez Komisje Konkursowa, ktora jest powotana zarzadzeniem

przez ministra wlasciwego do spraw zabezpieczenia spotecznego.

Komisja Konkursowa dokonuje analizy 1 oceny ztozonych ofert, a nastepnie przedklada ministrowi
wlasciwemu do spraw zabezpieczenia spolecznego opinie co do ztozonych ofert wraz z rekomendacja ich

wyboru do przyznania dotacji.

Rekomendacja oferty nie jest rOwnoznaczna z zapewnieniem przyznania dotacji lub z przyznaniem dotacji we
wnioskowane] wysokosci. Ostatecznego rozstrzygniecia konkursu dokona minister wlasciwy do spraw

zabezpieczenia spolecznego.

Szczegbdlowe 1 ostateczne warunki realizacji, finansowania 1 rozliczania zadania publicznego reguluje Umowa
przygotowana na podstawie wzoru umowy okreslonego w rozporzadzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych

realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 1300).
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Minister wlasciwy do spraw zabezpieczenia spolecznego zastrzega sobie prawo przyznania dotacji w

kwocie nizszej niz wnioskowana.

10.4 Kwalifikacja ofert do dofinansowania

Minister wtasciwy do spraw zabezpieczenia spotecznego publikuje zestawienie ofert zakwalifikowanych
do Programu (ranking) po dokonaniu oceny merytorycznej ofert. Zestawienie ofert zakwalifikowanych do
dofinansowania bedzie tworzone odrebnie dla kazdego z Priorytetow. Na kazdym zestawieniu zostanie
zaznaczone miejsce, w ktorym ostatnia oferta (spetniajaca wymogi formalne) wyczerpuje pule alokacji
(Srodkow finansowych) na dany Priorytet. Dofinansowane moga zosta¢ oferty (z kazdego Priorytetu), ktore

uzyskaly minimum 150 pkt w ocenie merytorycznej.

Minister wlasciwy do spraw zabezpieczenia spolecznego, majac wglad do wszystkich zlozonych ofert oraz
wstepnych ocen dokonanych przez ekspertéw, ma prawo do ich weryfikacji oraz do dokonania oceny
strategicznej ze wzgledu na realizacj¢ biezacych polityk publicznych (niezaleznie od liczby punktow
przyznanych przez ekspertow). Oferty ocenione w ramach oceny strategicznej zostang oznaczone w

zestawieniu ofert zakwalifikowanych do Programu (rankingu).

W przypadku ztozenia przez jeden podmiot uprawniony do udziatlu w konkursie kilku ofert, ocenie zostanie

poddana oferta, ktora zostala zarejestrowana jako pierwsza w GO.

10.5 Ogloszenie wynikow

Ogtoszenie wynikow konkursu nastgpi po dokonaniu oceny merytorycznej ofert. Wyniki konkursu zostang

ogloszone:

1) na tablicy informacyjnej w miejscu powszechnie dostgpnym przy wejsciu glownym w Ministerstwie

Rodziny, Pracy i Polityki Spoteczne;;
2) w Biuletynie Informacji Publicznej Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spoteczne;j;

3) na stronie internetowej Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej oraz na stronie

internetowej www.senior.gov.pl.
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10.6 Postepowanie odwolawcze

Odrzucenie oferty w wyniku oceny formalnej lub merytorycznej a takze nieprzyznanie dotacji lub
przyznanie jej w kwocie nizszej anizeli wnioskowana jest ostateczne i nie podlega procedurom odwolawczym
zgodnie z trescig art. 15 ust. 2i ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie, kazdy (Oferent)
w terminie 30 dni od dnia ogloszenia wynikéw konkursu, moze zada¢ uzasadnienia wyboru lub odrzucenia

oferty.

Ztozenie oferty jest tozsame z akceptacja postanowien niniejszego Regulaminu.

11. DOFINANSOWANIE OFERTY

Dotacja udzielana jest na podstawie Umowy. Zleceniobiorca moze by¢ jedynie podmiot posiadajacy

zdolno$¢ do czynnosci prawnych.

11.1 Analiza kosztorysu i harmonogramu oraz procedura ustalenia ostatecznej wersji
zalacznikow do Umowy

W  przypadku decyzji  ministra  wlasciwego do  spraw  zabezpieczenia  spotecznego
o dofinansowaniu oferty, po opinii Komisji Konkursowej, z Oferentem zostanie podpisana umowa o0

dofinansowanie realizacji zadania.

Przyjecie oferty do realizacji oraz przyznanie dotacji we wnioskowanej kwocie nie jest tozsame z ostateczng
akceptacja kosztorysu i harmonogramu. Informacja o przyznanej kwocie dofinansowania przekazywana jest
Oferentowi za posrednictwem poczty elektronicznej, przy uzyciu adresu e-mail podanego w ofercie o
dofinansowanie zadania. W zwigzku z powyzszym istotne jest podanie aktualnych i prawidtowych adresoéw

elektronicznych oraz telefonéw do o0sob realizujacych projekt ze strony Oferenta.

Po ogloszeniu wynikow konkursu (rankingu) I1Z kontaktuje si¢ z Oferentami w celu ustalenia ostatecznej wersji
kosztorysu 1 harmonogramu realizacji zadania. Oferent zobowigzany jest w terminie 14 dni od rozstrzygniecia
konkursu do dokonania zmian w GO w zakresie kosztorysu i harmonogramu oraz poinformowania o tym
droga mailowa IZ (nie dopuszcza si¢ bez zgody 1Z zwi¢kszania kosztow osobowych oraz dodawania

nowych pozycji kosztorysu; zgoda taka bedzie wydawana — droga mailowa — w szczegdlnych i
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uzasadnionych przypadkach) pod rygorem niezawarcia Umowy oraz dyskwalifikacji (przypisania

statusu podmiotu nieuprawnionego) w konkursie.

Oferenci, ktorzy nie dokonywali zmian w kosztorysie oraz harmonogramie réwniez pozostaja zobligowani do
poinformowania o tym fakcie IZ. Po uzyskaniu drogg mailowa akceptacji IZ harmonogramu i kosztorysu
Oferent otrzyma informacj¢ na temat dalszej procedury zawarcia Umowy. Bez akceptacji harmonogramu

oraz kosztorysu ze strony IZ nie jest mozliwe zawarcie Umowy.

11.2 Zmiany w zakresie danych Oferenta oraz cz¢sci merytorycznej oferty

Do wprowadzania zmian w GO w zakresie danych Oferenta — w stosunku do tych zawartych w ofercie —

uprawniona jest 1Z na pisemny wniosek Oferenta.

Wymagane jest by termin rozpoczecia i zakonczenia odpowiednio pierwszego i ostatniego dzialania
wskazanego w harmonogramie byl zbiezny z dniem rozpoczecia i zakonczenia zadania. W przypadku
koniecznos$ci zmiany terminu realizacji zadania wzgledem podanego w ofercie nalezy o tym poinformowac 1Z
droga mailowg (wskazujac doktadng dat¢ poczatkowa oraz datg koncowa zaktualizowanego terminu realizacji

zadania). W przypadku wszelkich zmian dotyczacych czeéci merytorycznej oferty (np. przyjetej liczby

beneficjentow, wysoko$ci zaktadanych wskaznikow, zmiany miejsca realizacji dziatan, terminu realizacji
zadania) wymagana jest zgoda I1Z, po uzyskaniu ktorej nalezy przy okazji sktadania Umowy zataczy¢ oficjalne
pismo w tej sprawie. Informacj¢ na temat tego rodzaju zmian nalezy zawrze¢ w sprawozdaniu koncowym z

realizacji zadania publicznego wraz z wyjasnieniem przyczyn takiego stanu rzeczy.

11.3 Ztozenie umowy wraz z zalacznikami

Po uzgodnieniu ostatecznego ksztaltu harmonogramu 1 kosztorysu oraz uzyskaniu akceptacji ze strony 17,
Oferent jest zobowigzany do zlozenia ostatecznego kosztorysu i harmonogramu realizacji zadania, ktore
stanowig zalaczniki do Umowy (nie dotyczy Oferentow, ktorych kosztorys i harmonogram realizacji zadania
pozostaja bez zmian w stosunku do wersji przedstawionej w ofercie). Oferent zobowigzany jest w terminie 14
dni od dnia przekazania przez IZ informac;ji o akceptacji harmonogramu i kosztorysu, wygenerowaé, uzupeic,
wydrukowa¢ 1 wysta¢ do Ministerstwa Rodziny, Pracy 1 Polityki Spolecznej trzy egzemplarze Umowy
podpisane przez osoby uprawnione w dacie podpisywania do jej zawarcia w imieniu Oferenta (wraz z
zatgcznikami), pod rygorem niepodpisania Umowy oraz dyskwalifikacji (przypisania statusu podmiotu

nieuprawnionego) w otwartym konkursie ofert w ramach Programu ASOS 2017.
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Podpisy pod Umowa musza by¢ zgodne z przestanymi dokumentami, tzn. Umowe¢ muszg podpisa¢ osoby

upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w_sprawach majatkowych. Podpis powinien by¢ czytelny lub

powinna towarzyszy¢ mu piecze¢ imienna. Podpis pod Umowa muszg zlozy¢é wszystkie osoby wskazane w

komparycji Umowy jako reprezentujace Zleceniobiorce (zgodnie z KRS lub pelnomocnictwem).

Umowa musi zosta¢ dostarczona do Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej wraz ze wszystkimi

niezb¢dnymi dokumentami, tj.:

1) uaktualnionym harmonogramem (3 egzemplarze) i kosztorysem (3 egzemplarze) realizacji zadania,
stanowigcymi zataczniki do Umowy (jesli przyznana kwota dotacji jest nizsza od wnioskowanej
przed podpisaniem umowy powinny one by¢ zaktualizowane stosownie do przyznanej dotacji) w

przypadku zmian w stosunku do oferty;
2) podpisang oferte na realizacj¢ zadania publicznego zgodna z tg ztozong za posrednictwem GO,

3) aktualny odpis z rejestru lub wyciag z ewidencji (w przypadku KRS nie ma tego obowiazku, gdy
w KRS znajdujg si¢ aktualne wpisy) lub inny dokument potwierdzajacy status prawny Oferenta i

umocowanie 0sob go reprezentujacych;
4) kopi¢ umowy miedzy Oferentami — w przypadku ztozenia oferty wspolnej;

5) kopie umow partnerskich zawartych z partnerami — w przypadku, gdy partner zapewnia finansowy

lub niefinansowy wktad wtasny do projektu;

6) w przypadku oferty ztozonej przez oddzial terenowy nieposiadajacy osobowosci prawnej nalezy
zalaczy¢ petnomocnictwo szczegdlne do dzialania w ramach niniejszego Konkursu, data udzielenia

pelnomocnictwa nie moze by¢ pdzniejsza niz data ztozenia oferty w GO.

Nieztozenie w komplecie Zagdanych dokumentow, niezbgdnych do skutecznego zawarcia Umowy, w

wyznaczonym terminie moze zosta¢ potraktowane jako rezygnacja z ubiegania si¢ o dofinansowanie realizacji

zadania ze §rodkow Programu.

Umoweg o realizacje zadania publicznego zleconego w ramach Programu podpisuje minister wlasciwy do spraw

zabezpieczenia spotecznego lub osoba przez niego upowazniona.

Umowa nie zostanie zawarta z Oferentem jezeli:
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» Oferent nie ztozyt sprawozdania z realizacji zadania publicznego za lata poprzednie lub sprawozdanie

to nie zostato zaakceptowane przez Zleceniodawce,

* zostala wydana ostateczna decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotacji wykorzystanej niezgodnie

z przeznaczeniem, pobranej nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

» zostalo wydane prawomocne orzeczenie sadu administracyjnego utrzymujace w mocy zaskarzong

decyzje administracyjna,

* toczy si¢ postepowanie egzekucyjne przeciwko Oferentowi, co mogloby spowodowac zajecie dotacji

na poczet zobowigzan Oferenta,

* nie zostanie dostarczona umowa migdzy Oferentami,

* Oferent zarejestrowany w KRS, zaktada realizacj¢ projektu przez oddziat terenowy, ktérego istnienie

nie jest potwierdzone przez odpowiedni wpis w KRS,

* Oferent nie dostarczy do 1Z zatacznikow, o ktorych mowa powyze;j.

Umowa moze nie zosta¢ podpisana z Oferentem jezeli:

* toczy si¢ wobec niego postepowanie administracyjne lub sadowe w sprawie zwrotu dotacji

wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, pobranej nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

» Oferent znajduje si¢ w Rejestrze podmiotow wykluczonych z mozliwosci otrzymywania srodkow
przeznaczonych na realizacje programow finansowanych z udziatem srodkow europejskich.

UWAGA:

Oferent w ciagu 2 miesiecy od rozstrzygniecia konkursu zobowiazany jest do przeslania
do 1Z umowy lub pisemnej informacji o rezygnacji z realizacji zadania pod rygorem
niepodpisania umowy oraz dyskwalifikacji w kolejnych edycjach konkursow w ramach

Programu ASOS.
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11.4 Przekazanie Srodkow

Po przekazaniu Umowy do Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej podlega ona procedurze
weryfikacji przez komorki wlasciwe ze wzgledu na obsluge merytoryczng, prawna oraz finansowa®, po
uzyskaniu ich akceptacji Umowa =zostaje przedtozona do podpisu ministrowi wilasciwemu do spraw
zabezpieczenia spotecznego lub osobie przez niego upowaznionej (Srodki zostang przekazane na rachunek

bankowy Zleceniobiorcy wskazany w Umowie w terminie 30 dni od dnia jej podpisania przez ministra).

Jeden egzemplarz podpisanej] Umowy odsytany jest Zleceniobiorcy.

Nie ma obowigzku posiadania wyodrgbnionego rachunku bankowego na rzecz gromadzenia srodkow oraz
przeprowadzenia operacji finansowych w ramach Programu ASOS. Zleceniobiorca musi by¢ jedynym
posiadaczem wskazanego rachunku bankowego oraz jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej
dokumentacji finansowo-ksiegowej $rodkoéw finansowych otrzymanych na realizacje zadania zgodnie z
zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047), w

sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.

12. REALIZACJA PROJEKTOW DOFINANSOWANYCH

12.1 Przetwarzanie danych osobowych beneficjentow oraz oséb zaangazowanych w
realizacje projektow

Dofinansowanie oferty (zawarcie umowy) oznacza, ze zlozona oferta, umowa i pozostale dokumenty
projektowe staja si¢ informacja publiczng w rozumieniu art. 2 ust.1 ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej.

Przetwarzanie danych osobowych zgodnie z definicjg zawarta w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych obejmuje zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie 1 usuwanie tych danych.

W przypadku przetwarzania danych osobowych beneficjentow oraz osob zaangazowanych w realizacje

projektu, Oferent zobowigzany jest posiada¢ zgode tych osob na przetwarzanie ich danych, ktora zawiera w

8 W przypadku koniecznosci uzupetnienia lub korekty Umowy/zatacznikéw na ktérym$ z etapow procedury weryfikacji Umowy, Oferent jest
zobowiazany w przeciagu 7 dni, liczac od dnia nastgpnego po przekazaniu informacji o nieprawidtowosciach, do uzupelnienia Umowy/zatacznikow,
pod rygorem niepodpisania Umowy oraz dyskwalifikacji (przypisania statusu podmiotu nieuprawnionego) w otwartym konkursie ofert w ramach
Programu ASOS 2017.
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szczegolnosci zgode na udostepnianie ich danych do celéw monitoringu, kontroli w ramach realizowanego
projektu oraz przeprowadzanych na zlecenie Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej ewaluacji. W
szczegblnych przypadkach (np. kiedy charakter $§wiadczonej ustugi uzasadnia potrzebe zachowania

anonimowosci beneficjenta) IZ moze wyrazi¢ zgode na odstapienie od tego zobowigzania.

12.2 Promocja projektow

Wszelkie artykuty wyposazenia zakupione ze srodkdw otrzymanych w ramach Programu oraz materiaty
wytworzone w wyniku realizacji zadania dofinansowanego w ramach Programu, w szczegdélnos$ci publikacje,
ulotki, materiaty informacyjne, listy obecnosci, formularze zgloszeniowe itp., powinny by¢ opatrzone trwale
w widocznym miejscu nadrukiem: ,,Projekt dofinansowany ze §rodkow Programu Rzadowego na rzecz
Aktywnosci Spotecznej Oséb Starszych na lata 2014-2020” oraz zawiera¢ w widocznym miejscu logo
Programu ASOS, ktorego wzor znajduje si¢ ponizej, dostgpny do pobrania na stronach www.senior.gov.pl oraz
na stronie Ministerstwa Rodziny, Pracy i1 Polityki Spotecznej (logo moze wystepowaé rowniez w formie
czarno-biatej). W przypadku braku stosownej informacji i logo na wytworzonych materiatach, koszty
poniesione ze srodkow z dotacji, ktore sg zwigzane z ich wytworzeniem lub zakupem mogg zosta¢ uznane za

niekwalifikowane.

Wzér logo Programu ASOS:

ASOS

Rzadowy Program na rzecz Aktywnosci Spotecznej
0sob Starszych na lata 2014-2020

ASOS

Rzadowy Program na rzecz Aktywnosci Spotecznej
0sob Starszych na lata 2014-2020

Majatkowe prawa autorskie do utworéw powstatych w ramach projektow dofinansowanych ze $rodkéw

Programu ASOS beneficjent zobowigzany jest nieodptatnie przekaza¢ Ministerstwu Rodziny, Pracy i Polityki
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Spotecznej, gdy Ministerstwo wystgpi do beneficjenta z wnioskiem o przekazanie tych praw lub o udzielenie

licencji.

12.3 Dopuszczalno$¢ zwigkszenia w kategoriach kosztow

Zleceniobiorca realizujgc zadanie publiczne powinien dokonywaé¢ wydatkow zgodnie z Umowg i

kosztorysem stanowigcym zatacznik do Umowy, z tym ze:

* dopuszczalne sg przesunigcia pomigdzy poszczegdlnymi pozycjami wewnatrz kategorii kosztow do
10% warto$ci danej kategorii,

* jezeli suma wydatkéw w danej kategorii kosztéw nie jest rowna sumie wydatkow w kategorii kosztow
okreslonej w kosztorysie, to uznaje si¢ ja za zgodng z kosztorysem wtedy, gdy nie nastgpilo jej

zwigkszenie o wiecej niz 10%.

a takze:

1. Kategoria | — Koszty merytoryczne

O Dopuszczalne jest zwickszenie wydatkow w kategorii kosztow pokrywanych z dotacji lub wktadu

wlasnego bez limitu.

2. Kategoria Il — Koszty obslugi zadania publicznego

Mozliwe jest przesuniecie zaoszczgdzonych srodkow (z dotacji lub wktadu whasnego) w tej kategorii

do kategorii I.

Dodatkowo nalezy pamigtaé, iz obowigzuje limit do 20% dotacji dla kategorii II, okreslony w
podrozdziale 7.4 (Koszty kwalifikowalne) oraz limit kwotowy dla kosztow zakupu lub wypozyczenia

skladnika majatku — koszt jednostkowy nie moze by¢ wigkszy niz 3500 zt brutto.

Wszelkie zmiany w kosztorysie wykraczajace poza wyzej opisane wymagaja zgody 1Z i zawarcia aneksu

do umowy.

12.4 Zasady zmiany tresci umowy i zalacznikow

Zaltaczniki (kosztorys 1 harmonogram) stanowig integralng cze¢s¢ Umowy.

Harmonogram — zmiany w harmonogramach realizacji zadah nie wymagaja aneksu do umowy, pod
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warunkiem, ze nie naruszajg okresu realizacji projektu. Zleceniobiorca zgtasza do IZ jedynie informacje o

zaistnialych zmianach. Informacja ta powinna by¢ zawarta w sprawozdaniu.

Termin realizacji zadania — w uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwos¢ zmiany przez zawarcie aneksu

do Umowy.

Kosztorys:

1) zmiana treSci (np. wprowadzenie nowej pozycji do kosztorysu, zmiana planowanych wydatkow,

zwigkszenie danej pozycji wydatku powyzej limitu okreslonego w Umowie) wymaga zawarcia

aneksu do Umowy;

2) zmiany w poszczegolnych pozycjach kosztorysu niewigzace si¢ ze zmiang kwot dofinansowania ani
wktadu wtasnego (tzn. zmiana opisu pozycji i zwigzane z nig zmiany: rodzaju miary, ceny jednostkowej
i ilodci sztuk) nie wymagaja aneksu do Umowy, a jedynie akceptacji pisemnego lub mailowego
zgloszenia do IZ. Informacje 0 zmianach powinny by¢ zawarte w sprawozdaniu;

3) wszystkie zmiany w zakresie kosztorysu powinny by¢ zgtaszane przed poniesieniem wydatkow.

Zmiany osobowe w zakresie personelu realizujgcego projekt rOwniez nie wymagajg zawarcia aneksu do

Umowy, a jedynie akceptacji pisemnego lub mailowego zgloszenia do I1Z. Informacje te powinny by¢ zawarte

w sprawozdaniu.

Zmiany dotyczace reprezentacji: nazwy organizacji, siedziby organizacji, reprezentacji organizacji (zawarte
w komparycji do Umowy), mailowego adresu kontaktowego nie wymagaja zawarcia aneksu do umowy, a
jedynie pisemnego lub mailowego zgloszenia do IZ. Informacja o zmianie powinna by¢ zawarta w

sprawozdaniu.

Zmiana numeru rachunku bankowego rowniez nie wymaga zawarcia ancksu do Umowy, a jedynie

przestania do IZ pisemnej informacji podpisanej przez osoby upowaznione do zawarcia Umowy.

Pozostale zmiany tresci umowy wymagajg zawarcia aneksu do Umowy. Wszelkie zmiany musza by¢ zgtaszane

ze stosownym wyprzedzeniem uwzgledniajagcym poszczegolne etapy realizacji zadania.

Proponowane przez Zleceniobiorce¢ zmiany wymagajace aneksu do Umowy wymagaja pisemnego zgloszenia
do 1Z — nie p6zniej niz 30 dni przed koncem realizacji zadania. Pismo w tej sprawie nalezy ztozy¢ osobiscie

w siedzibie 1Z lub przesta¢ poczta elektroniczng do IZ.
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W pi$mie nalezy opisa¢ proponowane zmiany wraz z uzasadnieniem. W odpowiedzi IZ skontaktuje si¢ droga
mailowg z beneficjentem 1 udzieli dostepu do GO, gdzie mozliwe begdzie naniesienie stosownych zmian. [Z

zweryfikuje wprowadzone dane z pismem opisujacym modyfikacje 1 po akceptacji przedstawi stosowny aneks.
rylikuje wp p p1sujacy. y Je1p ptacjip y

Nie dopuszcza si¢ dokonywania zmian, wymagajacych zawierania aneksu do Umowy, na etapie
przygotowywania sprawozdania (tj. po dacie zakonczenia realizacji zadania). Na tym etapie niedopuszczalne

sg takze zamiany w cze$ci lub w cato$ci wkladu finansowego na wktad osobowy.

13. DYSPONOWANIE SRODKAMI UWOLNIONYMI

W przypadku uwolnienia srodkow wynikajacego z:

1) rezygnacji z realizacji zadania przez organizacjg, ktorej projekt otrzymat dofinansowanie;

2) rezygnacji z czgsci dofinansowania przez organizacje, ktorej projekt otrzymat dofinansowanie;

3) oszczednoscei z pomocy techniczneyj;

4) niewykorzystania czeSci alokacji na dany priorytet, ze wzgledu na sytuacje, w ktorej zatwierdzone
przez ekspertow proponowane kwoty dofinansowania najwyzej punktowanych ofert ,,pod kreska”
facznie przekraczaja pozostala wysokos¢ alokacji;

5) niewykorzystania czgsci alokacji na dany priorytet, ze wzgledu na sytuacje, w ktorej suma wszystkich
dotacji w tym priorytecie jest nizsza niz kwota alokacji, ze wzgledu na niewystarczajaca liczbe ofert
ocenionych pozytywnie merytorycznie lub formalnie;

6) zaistnienia jednej z przestanek do niezawarcia umowy, o ktorych mowa w podrozdziale 11.3

— w ramach kompetencji ministra wtasciwego do spraw zabezpieczenia spolecznego pozostaje mozliwos¢
zwigkszenia dofinansowania (maksymalnie do wnioskowanej kwoty dotacji) lub przyznania dofinansowania

dla projektow niezakwalifikowanych wczesniej do dofinansowania — do limitu uwolnionych $rodkéw.

Minister wiasciwy do spraw zabezpieczenia spolecznego podejmujac rozstrzygnigcie, o ktorym mowa
powyzej, wybiera do dofinansowania oferty spos$réd ocenionych pozytywnie formalnie, spetniajace

przynajmniej jedno z nastgpujacych kryteriow:

1) oferta miesci si¢ w ramach kluczowych dla interesu spotecznego polityk publicznych;
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2) oferta zakltada realizacje tematu szczegolnie waznego z punktu widzenia polityki spotecznej na rzecz
0s0b starszych;
3) projekt moze zostaé zrealizowany w czasie krotszym niz przewidziano w ofercie; 4) w ocenie eksperta

stwierdzony zostat btad dziatajacy na niekorzys¢ Oferenta/ow.

Minister wlasciwy do spraw zabezpieczenia spolecznego podejmujac rozstrzygnigcie w sprawie zwigkszenia
dofinansowania (maksymalnie do wnioskowanej kwoty dotacji) lub przyznania dofinansowania dla projektow
niezakwalifikowanych wcze$niej do dofinansowania w ramach uwolnionych $rodkow, bierze pod uwage wole
Oferenta — w tym gotowos$¢ do realizacji projektu przy zmienionych warunkach — dotyczaca uwzglednienia

oferty w rozstrzygni¢ciach dotyczacych dofinansowania ze srodkow uwolnionych.

CZESC B - ZASADY ROZLICZANIA DOTACJI | SPRAWOZDANIE
Z REALIZACJI ZADANIA

1. ZASADY ROZLICZANIA DOTACJI

W ramach Programu ASOS Zleceniobiorca jest zobowigzany do wykorzystania przekazanych srodkow
finansowych zgodnie z celem na jaki je uzyskal i na warunkach okreslonych Umowa, w szczegélnosci
zgodnie z oferta oraz zaktualizowanymi, stosownie do przyznanej dotacji, harmonogramem i

kosztorysem, stanowiacymi integralna czes¢ Umowy.

Rozliczenie dotacji nastepuje zgodnie obowigzujgcymi przepisami ustawy o finansach publicznych, zgodnie z

Umowa 1 z postanowieniami niniejszego Regulaminu.

2. TERMIN ROZLICZENIA PRZYZNANEJ DOTACJI

Termin rozliczenia przyznanej dotacji okreslony jest w Umowie i nie moze przekracza¢ 30 dni od dnia
zakonczenia wykonania zadania, o ktérym mowa w § 2 ust. | Umowy. Umowa okre$la rowniez termin zwrotu

niewykorzystanej czgsci dotacji, nie dluzszy niz 15 dni od zakonczenia wykonania zadania oraz numer
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rachunku bankowego, na ktéry nalezy ja przekaza¢. W przypadku odsetek od kwot dotacji zwroconych po
terminie, odsetki podlegaja zwrotowi na rachunek biezacy dochodow budzetu panstwa w wysokosci okreslone;j
jak dla zalegtosci podatkowych. W przypadku niedotrzymania terminu 30 dni na ztozenie sprawozdania
mozliwa jest dyskwalifikacja Zleceniobiorcy (przypisanie statusu podmiotu nieuprawnionego) w otwartym

konkursie ofert w ramach Programu ASOS 2018.

Zasadg jest dokonywanie przez Zleceniobiorce platnosci bezgotowkowej (przelewy), jednakze dopuszczalne
jest dokonywanie ptatnosci gotéwkowych w przypadkach gdy nie jest mozliwy obrot bezgotowkowy.
Zleceniobiorca moze dokonywac platnosci w terminie realizacji zadania okreslonym w Umowie, nie wczesniej
niz od dnia rozpoczecia zadania okreslonego w Umowie i nie pdzniej niz ostatniego dnia terminu realizacji
zadania zawartego w Umowie, najpdzniej do 31 grudnia 2017 roku (31 grudnia jest ostatecznym terminem
dokonywania ptatno$ci). Faktura lub rachunek musza by¢ wystawione i zaptacone najpdzniej w dniu 31 grudnia

2017 r. (zasada kasowosci).

Zleceniobiorca nie moze dokonywac platnosci zwigzanych z realizacja zadania zarowno z dotacji, jak i ze
srodkoéw wilasnych poza terminem realizacji zadania. W szczegdlnosci dotyczy to np. kosztéw eksploatacji, za
ktore faktury wystawiane sg w miesigcu nastepnym. Podatek dochodowy od 0so6b fizycznych, od wynagrodzen
0s6b z ktorymi podpisano umowy nalezy optaci¢ do ostatniego dnia realizacji zadania, sktadki ZUS za dany
miesigc co do zasady nalezy ptaci¢ w nastepnym miesigcu, ale nie jest zabronione zaptacenie sktadek w
miesigcu, za ktéry sg one pobierane. Faktury wystawiane w nastepnym miesigcu, np. telefon badz inne ustugi

eksploatacyjne nalezy zaliczkowo zaptaci¢ w miesigcu, w ktorym konczy sie realizacja projektu.

3. DOKUMENTACJA FINANSOWO-KSIEGOWA (DOKUMENTACJA
ZDARZEN W TRAKCIE REALIZACJI PROJEKTU W EWIDENCJI
KSIEGOWEDJ)

Rozliczenie dotacji oraz finansowego wktadu wiasnego nastepuje na podstawie dowodow ksiegowych,
spetniajacych wymagania  okreslone dla  dowodu ksiggowego, ktore zgodnie z
ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci sa podstawg stwierdzajaca dokonanie operacji
gospodarczej. Dowody ksiggowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji

gospodarczej, ktéra dokumentuja, kompletne oraz wolne od btedéw rachunkowych (art. 21 ustawy z dnia 29
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wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci okresla, jakie dane powinien zawiera¢ dokument, aby mogt by¢ uznany za

dowdd ksiggowy).

Wyro6znia si¢ nastgpujace dowody ksiegowe: zewnetrzne obce, zewnetrzne wiasne, wewnetrzne (art. 20 ust. 2
ustawy o rachunkowosci). Podstawag zapisow moga by¢ rowniez sporzadzone przez jednostke dowody

ksiggowe: zbiorcze, korygujace, rozliczeniowe.

Faktury/rachunki zwigzane z realizacja zadania, dotyczace zaréwno dotacji, jak 1 wkladu wilasnego
zaangazowanego w projekty realizowane w ramach Programu ASOS winny by¢ opisane w sposéb trwaly na
odwrocie dowodu ksiegowego, zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 21 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994

r. o rachunkowosci 1 na odwrocie winny zawierac:

1) piecz¢¢ organizacji oraz sporzadzony w sposob trwaty opis: = ,,Operacja dotyczy realizacji zadania (nazwa

zadania) .......... ”,
» zgodnie z zawarta umowa nr ....... z dnia .....
» w przypadku aneksu do umowy nalezy dopisa¢: oraz zgodnie z Aneksem nr ...... z dnia......);

2) opis merytoryczny zadania, ktorego dotyczy (w tym czas i miejsce):
* przeznaczenie zakupionej ustugi, towaru lub optaconej naleznosci,

= w jakiej czesci (kwotowo) zostata naleznos¢ z faktury/rachunku optacona ze srodkow pochodzacych z

dotacji w ramach ASOS 2017 a w jakiej ze srodkow wiasnych,

= zapis ,,Stwierdzam zgodno$¢ merytoryczng” data i czytelny podpis osoby/osob uprawnionych, np.

koordynatora zadania, kierownika jednostki;

3) zapis ,,Sprawdzono pod wzgledem rachunkowym i formalnym” data i czytelny podpis osoby

odpowiedzialnej za prowadzenie ksiag rachunkowych;

4) dekret ksiegowy — sposob ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych wraz z podpisem osoby dokonujacej
wpisu do ewidencji ksiggowej oraz numerem dowodu ksiggowego (a takze date 1 podpis umozliwiajacy

identyfikacj¢ osoby podpisujacej);
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5) zapis potwierdzajacy akceptacje przez Glownego Ksiegowego (lub osobe upowazniong) dowodu

ksiegowego do zaptaty (data 1 czytelny podpis);

6) zapis dotyczacy zatwierdzenia do zaptaty dowodu ksiegowego przez Kierownika jednostki lub przez osobg

upowazniona do tej czynnos$ci (data i czytelny podpis).

Brak opisu w sposob trwaly na odwrocie dowodu ksiegowego bedzie skutkowal nieuznaniem wydatku i

w efekcie zadaniem zwrotu odpowiedniej czeSci dotacji.

4. ROZLICZENIE WKEADU OSOBOWEGO

Rozliczenie wkladu osobowego obejmuje w szczegdlnosci zawierane porozumienie miedzy Zleceniobiorcg a
wolontariuszem w formie pisemnej. Praca spoteczna cztonkdéw organizacji jest dokumentowana w formie
oswiadczen zawierajacych w szczegolnos$ci: imie 1 nazwisko czlonka, nazwa organizacji, na rzecz ktorej
wykonuje prace spoteczng, okres w jakim wykonuje prace spoteczng oraz przedmiot i miejsce wykonywania
pracy spolecznej, a takze podpis i numer PESEL. Dokumenty na podstawie ktorych rozlicza si¢ wktad osobowy

nalezy uzupehic¢ o wycene pracy wolontariusza lub cztonka organizacji.

5. ROZLICZENIE DOJAZDOW BENEFICJENTOW I
BENEFICJENTOW OSTATECZNYCH

Kwalifikowalne sg wydatki zwigzane z przejazdem publicznymi lub prywatnymi srodkami transportu (bilety
kolejowe II klasa, bilety autobusowe PKS, komunikacji miejskiej lub komunikacji prywatnej).

Wydatki poniesione przez beneficjentow/beneficjentow ostatecznych projektu w zwigzku z przejazdem
samochodem prywatnym (w zakresie dotyczacym realizacji zadania) sg kwalifikowalne do wysokos$ci ceny
biletu transportu publicznego na danej trasie, po przedstawieniu przez beneficjenta/beneficjenta ostatecznego
stosownego oswiadczenia — w oswiadczeniu nalezy wskazaé trase przejazdu (od — do), liczbe kilometrow,
numer rejestracyjny samochodu wtasnego lub uzytkowanego; mozliwos¢ rozliczenia tego wydatku dotyczy
wylacznie osob, ktore rzeczywiscie poniosty wydatek zwigzany z przejazdem (np. zakup paliwa do

samochodu).
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6. ROZLICZENIE PRZYCHODOW UZYSKANYCH PRZY
REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Zleceniobiorca jest zobowigzany wskaza¢é w sprawozdaniu koncowym z realizacji zadania publicznego
wysokos$¢ przychodow uzyskanych przy realizacji tego zadania. Przychody nalezy zwro6ci¢ na rachunek
bankowy Zleceniodawcy okreslony w Umowie. Dopuszczalne jest takze wydatkowanie uzyskanych
przychodow na realizacj¢ zadania publicznego jednak wytacznie na zasadach okreslonych w Umowie i w
kosztorysie bedacym zalacznikiem do Umowy. Wydatkowanie osiggnietych przychodéw niezgodnie z
przeznaczeniem oznacza, ze dotacje pobrano w nadmiernej wysoko$ci i w tym zakresie odpowiednia czes¢

dotacji podlega zwrotowi.

7. SPRAWOZDANIE KONCOWE Z WYKONANIA ZADANIA W
RAMACH PROGRAMU ASOS W 2017 r.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do udzielenia wszelkich informacji dotyczacych przebiegu zadania, na
realizacj¢ ktorego dotacja zostata przyznana oraz do zlozenia do IZ sprawozdania koncowego z wykonania

zadania publicznego.

Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego dofinansowanego w ramach Programu ASOS nalezy wypetnic¢
w terminie 30 dni od daty zakonczenia jego realizacji, w wersji elektronicznej za pomoca GO, zamieszczonego
na stronie internetowej https://das.mpips.gov.pl/ oraz dostarczy¢ lub przesta¢ w terminie 30 dni od daty

zakonczenia realizacji zadania — liczy si¢ data wplywu do IZ.

Oceny ztozonych sprawozdan dokonuje IZ przy wsparciu ekspertow zewngtrznych.

Jezeli wystapi konieczno$¢ uzupetienia danych zawartych w sprawozdaniu, Zleceniobiorca jest zobowigzany

dostarczy¢ je w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania do uzupetnienia.

Wszystkie faktury/rachunki nalezy przechowywaé zgodnie z obowigzujacymi przepisami i udostgpniad
podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych. Zleceniobiorca nie ma obowigzku zataczania do
sprawozdania kopii umow cywilnoprawnych (umoéw o dzieto, umoéw zlecenie), kopii list plac oraz innych

dokumentow 1 materiatow mogacych dokumentowac dzialania faktyczne podjete przy realizacji zadania (np.
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listy uczestnikéw projektu, publikacje wydane w ramach projektu), jednakze na zadanie Zleceniodawcy,

Zleceniobiorca ma obowigzek przedlozy¢ w formie papierowej ww. dokumenty.
Sprawozdanie nalezy dostarczy¢ w dwoch formach:

1) elektronicznej (w GO), nalezy zeskanowa¢ wszystkie strony dokumentow (w tym takze opisy
faktur/rachunkéw) w sposob umozliwiajacy ich identyfikacje, zatem nie dopuszcza si¢ zatgczania w
GO kazdej strony dokumentu w oddzielnym pliku;

2) wydruk (wersja papierowa) — sprawozdanie konicowe wraz z zatgcznikami nalezy przekaza¢ na adres
Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej w terminie 30 dni od daty zakonczenia realizacji
zadania — liczy si¢ data zlozenia lub data stempla pocztowego (stempla operatora §wiadczacego

ustugi powszechne).

Sprawozdanie nalezy czytelnie podpisa¢ zgodnie z reprezentacja wynikajaca z KRS lub innym wilasciwym
rejestrem lub stosownym upowaznieniem.

Oferent jest zobowiazany przedstawi¢ czy zaplanowane przez niego wskazniki zostaty osiggnigte w wyniku
realizacji zadania.

Sprawozdanie koncowe powinno by¢ potaczone z zalacznikami w sposob trwaty. Przesytke zawierajaca

sprawozdanie konicowe wraz z zalagcznikami nalezy zaadresowa¢ wedtug wzoru:

Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej
Departament Polityki Senioralnej ul.
Nowogrodzka 1/3/5
00-513 Warszawa z
dopiskiem:
sprawozdanie koncowe nr ........ /ASOS/2017

(imie i nazwisko opiekuna oferty)

Najczesciej pojawiajace sie btedy przy sktadaniu sprawozdan:

1) zlozenie sprawozdania po terminie;
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2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

dokonanie przelewu niewykorzystanej czesci dotacji po terminie okreslonym Umowa (do 15 dniu po

terminie zakonczenia realizacji umowy);

dokonanie przelewu niewykorzystanej dotacji po terminie okreslonym Umowg bez uwzgl¢dnienia

odsetek za zwloke (w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych);
brak opisu faktur lub rachunkow;
realizacja zadan niezgodnie z harmonogramem bg¢dacym zatagcznikiem do Umowy;

zmniejszenie wysokosci §rodkow wilasnych przy réwnoczesnym niezmienionym poziomie

wykorzystania dotacji;
niezachowanie proporcji srodkéw wlasnych do wartosci dotacji;

dokonanie  przesunig¢  pomiedzy kategoriami  kosztorysu  powyzej limitu

okreslonego w Umowie;

nieujecie w sprawozdaniu kosztéw oraz dokumentéw ksiggowych (np. faktur, rachunkéw)

poniesionych ze srodkéw wlasnych Zleceniobiorcy;

10) nieujecie w zestawieniu faktur/rachunkow kosztow pokrytych ze srodkéw wiasnych Zleceniobiorcy;

11) zamiana finansowych $rodkéw wilasnych, okreslonych w umowie na rzeczowe lub osobowe $rodki

wlasne w realizacji zadania;

12) umieszczenie w zestawieniu faktur/rachunkéow dokumentow ksiegowych wystawionych lub

optaconych przed lub po terminie realizacji zadania zawartym w Umowie;

13) przedstawienie do rozliczenia dokumentéw niebedacych dowodami ksiggowymi w rozumieniu ustawy

o rachunkowo$ci z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.;

14) niedotaczenie na zadanie Zleceniodawcy wymaganych zatacznikow do sprawozdania.
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8. KONTROLA REALIZACJI ZADANIA

8.1. Zatwierdzenie sprawozdania wraz z poinformowaniem organizacji

Przestane do IZ sprawozdania sg poddawane analizie. W razie braku uchybien sprawozdania zostaja
zaakceptowane przez 1Z, za$ informacja na ten temat zostaje podana w GO (Zleceniobiorca po zalogowaniu

moze sprawdzi¢ date akceptacji sprawozdania po wejsciu w menu ,,Twoja oferta” — ,,Sprawozdanie”).

8.2. Konsekwencje uchybien

Konsekwencja razacych uchybien w rozliczaniu dotacji jest zwrot czesci lub catoSci przyznanej dotacji.

8.3. Rodzaje kontroli

W trakcie realizacji Umowy o realizacj¢ zadania publicznego zleconego w ramach Programu oraz po jej
zakonczeniu, osoby upowaznione przez ministra wlasciwego do spraw zabezpieczenia spolecznego moga

przeprowadzi¢ kontrole¢ realizacji zadania publicznego oraz sposobu wykorzystania dotacji:

1) kontrola realizacji zadania publicznego oraz sposobu wykorzystania dotacji moze polega¢ na: kontroli
merytorycznej — sprawdzanie rzeczywistego przebiegu realizacji zadania oraz realizacji celow

zaktadanych w zakresie dotowanego zadania;

2) kontroli formalno-rachunkowej — sprawdzanie dokumentow zwigzanych z realizacja dotowanego
zadania, w szczegolnosci znajdujacych si¢ w siedzibie Zleceniobiorcy oryginatow dokumentow

finansowych.

Prawo kontroli przystuguje Zleceniodawcy zardéwno w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji
zadania.

Kontroli mogg zosta¢ poddane réwniez wskazniki realizacji zadan.

Dokumentacje ksiggowa, w rozumieniu ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci, zwigzang z

realizacja zadania Zleceniobiorca jest zobowigzany przechowywac przez okres 5 lat.
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CZESC C - MONITORING EDYCJI 2017 PROGRAMU ASOS

MIERNIKI CELU

Oferent sktadajac oferte powinien odwotac¢ si¢ do miernikéw okreslonych w Programie, proporcjonalnie
do skali planowanego projektu. Szacunkowa wartos¢ miernikow dla celu gléwnego tj. poprawa jakosci i
poziomu zycia 0sob starszych dla godnego starzenia si¢ poprzez aktywnos$¢ spoteczng na koniec 2017 r. bedzie

przedstawiala si¢ nast¢pujaco:

1) respondenci w wieku powyzej 60 lat pracujacy spotecznie w organizacjach obywatelskich (33%)°%; 2)

dobrowolna praca w organizacjach i poza nimi oséb w wieku powyzej 60 lat (4,5%).

Odnoszac si¢ do celow szczegotowych zawartych w Programie, wartosci szacunkowe beda ksztaltowaty sig¢

nastepujaco:

1)  zwigkszenie roznorodnos$ci i poprawa jakosci oferty edukacyjnej dla osob starszych:
a) liczba nowych stuchaczy (70 000),
b) liczba wolontariuszy bioraca udziat w projektach (3 500);

2)  tworzenie warunkéw dla integracji wewnatrz- i miedzypokoleniowej 0sob starszych przy wykorzystaniu

istniejacej infrastruktury spoteczne;j:
a) odsetek os6b w wieku powyzej 60 lat regularnie korzystajacych z komputera (13,8%),
b) liczba beneficjentow uczestniczagcych w nowo utworzonych projektach (82 000),
c) liczba wolontariuszy biorgcych udziat w projektach (6 400);

3)  rozwdj zroznicowanych form aktywnoSci spotecznej, w tym upowszechnianie wolontariatu, partycypacji
w procesach decyzyjnych, w zyciu spolecznym, w tym udzial 0sob starszych w ksztaltowaniu polityki

publicznej:

® Opracowanie whasne DAS.
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a) liczba beneficjentow uczestniczacych w nowo utworzonych projektach (10 500),

b) liczba wolontariuszy bioragcych udziat w projektach (ok. 576);
4)  zwigkszenie dostgpnosci, podniesienie jakosci ustug spotecznych oraz wspieranie dzialan na rzecz
samopomocy | samoorganizacji:
a) liczba beneficjentow nowych ustug spotecznych oraz nowych form samopomocy (2 950),

b) liczba wolontariuszy biorgcych udziat w projektach (240).
Cel glowny Programu bedzie realizowany przez cele szczegolowe:

Cel szczegotowy 1. Zwigkszenie réznorodnosci 1 poprawa jakosci oferty edukacyjnej dla osob starszych:

O tworzenie ofert odpowiadajacych problemom o0so6b starszych znajdujacych si¢ w trudnej sytuacji, w tym w

szczegolnosci w procesie wykluczenia spotecznego,

O promowanie nowych rozwigzan na rzecz motywowania osob starszych do uczenia si¢ dla zachowania

aktywno$ci, w tym szczegdlnie osob starszych pozostajacych w niekorzystnej sytuacji,

O tworzenie specjalnej oferty dydaktycznej oraz nowych form inicjatyw edukacyjnych, odpowiadajacych na

potrzeby 0sob starszych, w tym szczegolnosci w procesie wykluczenia spotecznego,

O rozwoj oferty edukacyjno-kulturalne;.

Cel szczegolowy 2. Tworzenie warunkow dla integracji wewnatrz- 1 mi¢dzypokoleniowej osob starszych przy
wykorzystaniu istniejgcej infrastruktury spotecznej, m.in. poglebianie wiedzy na temat zmian biologicznych,
zdrowotnych, spoltecznych zachodzacych wraz z wiekiem w ramach przygotowywania spoleczefistwa do

starosci.

Cel szczegotowy 3. Rozwoj zrdznicowanych form aktywno$ci spotecznej, w tym upowszechnianie
wolontariatu, partycypacji w procesach decyzyjnych, w Zyciu spolecznym, w tym udzial osob starszych w

ksztattowaniu polityki publiczne;.

Cel szczegotowy 4. Zwigkszenie dostepnosci, podniesienie jakosci ustug spotecznych oraz wspieranie dziatan

na rzecz samopomocy i samoorganizacji:
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0 rozwdj systemow wsparcia umozliwiajacych zaspokojenie specyficznych dla wieku podesztego potrzeb, w

szczeg6lnosci osobom starszym o ograniczonej samodzielnosci,

O rozwoj ustug spotecznych w sferze sportu, turystyki, rekreacji i kultury.
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